INSTITUTO DEL DEPORTE, LA EDUCACION FISICA Y LA RECREACION DEL VALLE DEL CAUCA - INDERVALLE CODIGO FO-220-047
SISTEMA DE GESTION VERSION 1
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL FECHA DE APROBACION 30/06/2020
EP RA: INSTITUTO DEL DEPORTE, LA EDUCACION FISICA Y LA RECREACION DEL VALLE DEL CAUCA - INDERVALLE
L INDE LE
ol v ' RA: SUBGERENCIA DE INFRAESTRUCTURA DEPORTIVA l ]
CODIGOS TIPO TIEMPO DE DISPOSICION FINAL
SERIE, SUBSERIE Y Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO TRD
orP SR SB £ E AG AC T E MT S
500 13 CONTRATOS Subserie documental que contiene informacion de los contratos celebrados por la entidad con el fin de realizar los estudios necesarios para la ejecucion
500 13 1 Contratos de Consultoria 2 18 X X de proyectos, estudios de diagnostico, prefactibilidad o factibilidad para programas o proyectos especificos de Infraestrutura, asi como también para
*Estudio previo P interventoria, asesoria, gerencia de obra o de proyectos, direccion, programacion y la ejecucion de disefios, planos, anteproyectos y proyectos. Se
* Analisis del sector econémico y de los oferentes b conserva 2 afios en archivo de gestion y 18 afios en archivo central. Ley 80 de 1993, El tiempo de retencion se cuenta a partir de la fecha del acta de
¥Estudlo de mercado b liquidacion o de terminacion del contrato. Se consideran documentos de conservacian total por contener informacion de la gestion administrativa
*Certificado de disponibilidad presupuestal 3y adelantada por la subgerencia para el cumplimiento de los objetivos misionales relacionados con el deporte, la educacion fisica y la recreacion.  Se
“Ficha teani P L g r conservan en su soporte original. La digitalizacion se realizara de acuerdo al procedimiento establecido en la memoria descriptiva de las tablas de
e S - etencion documental.
“Acta de Recepcion y apertura de ofertas P
“Matriz de riesgos P
*Proyecto de pliego de condiciones. P
*Contrato P
*Observaciones al proyecto pliego de condiciones. P
* Respuesta a observaciones al pliego de condiciones. #
“Acto administrativo de apertura del proceso de contratacion P
“Pliego de condiciones definitivo. P
*Observaciones al pliego de condiciones definitivo. P
"Respuesta a las observaciones al pliego de condiciones definitivo P
*Adendas. P
*Acta de manifestacion de interés para participar en el proceso. P
*Acta de diligencia de cierre del proceso. il
“Informe de evaluacion y habilitacion de las propuestas P
* Observacion de los oferentes sobre la evaluacion P
*Respuesta a observaciones de los oferentes sobre la evaluacion. P
*Infarme de evaluacion y habilitacion definitiva de las propuestas P
* Acta de audiencia de adjudicacion P
* Acto administrativo de adjudicacion P
*Acto administrativo de declaracion de desierto. P
*Contrato P
*Regislro presupuestal P
* Garantia Gnica y/o de responsabilidad civil extracontractual. P
*Acta de aprobacion de la garantia P
*Acta de inicio P
* Otrosi o modificaciones al contrato. P
*Informe de interventoria. P
*Acta de liquidacion P
500 13 2 Contratos de Interventoria 2 18 X X Subserie documental que contiene informacion de los contratos celebrados por la entidad con una persona natural o juridica para para que controle,
*Estudio previo. P vigile, inspeccione y verifique a nombre y en representacion de Indervalle el cumplimiento de una, varias o todas las obligaciones derivadas de un
*Anadlisis del sector econémico y de los oferentes. P contrato. Se conserva 2 afios en archivo de gestion y 18 afios en archivo central. Ley 80 de 1993. £l tiempo de retencion se cuenta a partir de ia fecha
+ Estudio de mercado. P del acta de liquidacion o de terminacion del contrato. Se consideran documentos de conservacion total por contener informacion de iz gestion
“Certificado de disponibilidad presupuestal P administrativa adelantada por la subgerencia para el cumplimiento de los objetivos misionales relacionados con el deporte, la educacion fisica v 1a
) g :
*Ficha técnica b recreacion. Se conservan en su soporte original. La digitalizacion se realizara de acuerdo al procedimiento establecido en la memoria descriptiva de las
. — tablas de retencion documental.
“Matriz de riesgos. P
*Proyecto de pliego de condiciones. P
“Observaciones al proyecto pliego de condiciones, P
*Respuesta a observaciones al pliego de condiciones. P
“Acto administrativo de apertura del proceso de contratacion. P
*Pliego de condiciones definitivo. P
* Observaciones al pliego de condiciones definitivo. P
*Respuesta a las observaciones al pliego de condiciones definitivo P
*Adendas. P
“ Actas de manifestacion de interés para participar en el proceso. P
*Acta de diligencia de cierre del proceso. P
“Informe de evaluacion y habilitacion de las propuestas P




*Observaciones de los oferentes sobre la evaluacion.

“Respuesta a observaciones de los oferentes sobre la evaluacion.

*Informe de evaluacion y habilitacion definitiva de las propuestas.

°

*Acta de audiencia de adjudicacion.

* Acto administrativo de adjudicacion.

*Acto administrativo de declaracion de desierto.

*Contrato.

* Registro presupuestal.

o|u|w|v]|T

*Garantia unica y/o de respol\sabi)idac| civil extracontractual.

©

*Acta de aprobacion de ta garantia.

* Acta deinicio.

*Otrosi o modificaciones al contrato.

*Informe de interventoria.

*Acta de liquidacion

©|w|o|o]|®

500

13

Contratos de Prestacidn de Servicios

18

*Solicitud de inicio de proceso de contratacion

* Autorizacion de contratacion

*Salicitud de certificado presupuestal

*Andlisis del sector economico

*Estudio previo

*Matriz de riesgo

*Certificado de disponibilidad-CDP

Invitacién a presentar propuesta

*Propuesta de prestacion de servicios

*Hoja de vida del SEIGEP 1)

*Cedula de ciudadania

“Libreta militar

*Registro unico tributario- RUT

*Acta de graduacion

*Certificado experiencia laboral

*Certificado entidad prestadora de salud

*Certificado administradora de fondo pensianes

“Informe evaluacion médica ocupaciorial

*Certificado bancario

*Registra proveedor SECOP ||

o|lo|v|v|o|o|v|o|o|o|o|v|v|e|e|v|(=|(v|o|w

*Declaracion de bienes, rentas y conflicto de intereses

-

*Certificado de deudores alimentarios morosos en el sistema REDAM

T

*Certificado antecedentes disciplinarios

*Certificado antecedentes fiscales

*Certificado medidas correctivas

*Certificado antecedentes judiciales

*Certificado inhabilidades de policia

o|o|D|w]|®

*Formato autorizacidn consulta de antecedentes registro de
inhabilidades

o

*Formato de compromiso anticorrupcion

* Registro de Deudores Alimentarios Viorosos

*ldoneidad

*Concepto de legalidad

*Complemento al contrato

*Contrato

*Formata solicitud de compromiso presupuestal

*Compromiso presupuestal

*Acta de inicio

*Informe de actividades

o|vo|v|o|v|v|w|v|o|v

*Planilla de aportes al sistema general de seguridad social en salud

©

*Certificado de agiliacion a administraclora de riesgos laborales

]

*Certificado de supervision

*Factura

*Comprobante de egreso

*Oficio de justificacion

*Aval de legalidad

*Oficio de autorizacion modificacion

* Otrosi o modificaciones al contrato.

*Acta de terminacion y cierre

w|v|v|v|v|[={v|v

Subserie documental que tontiene informacidn de los contratos de prestacion de servicios celebrados por Indervalle, con personas naturales o juridicas,
con el objeto de realizar actividades relacionadas con la administraciorl o funcionamiento de la entidad. Se conseérva 2 afios enarchivo de gestion y 18
anos en archivo central. ey 80 de 1993. El tiempo de retencion se cuenta a partir de la fecha del acta de liquirlacion o de terminacién del contrato.
cumplido el tiempo de retentién se seleccionara una muestra del 5% de los contratos de prestacion de servicios celebrados en cada vigencia fiscal. Se
conservan en su soporte original. La digitalizacion se realizara de acderdo al procedimiento establecido en la memoria desciptiva de las tablas de
retencion documental.




500

13

Contratos de Obra Publica

18

“Estudios previos

*Analisis del sector economico y de los oferentes.

“Estudio de mercado

“Certificado de disponibilidad presupugstal

*Anexos

*Ficha técnica

“Matriz de riesgos

*Aviso de convocatoria publica.

“Proyecto de pliego de condiciones.

*Observaciones al proyecto pliego de condiciones.

s |v|o|v|v|o|v|v]|o]|o

* Respuesta a observaciones al pliego de condiciones.

o

Subserie documental Subserie documental que contiene informacidn de los contratos celebrados por la entidad para la construccion, mantenimiento e
instalacion de infraestructura deportiva. Se conserva 2 aiios en archivo de gestién y 18 afios en archivo central. Lay 80 de 1993, €l tiempo de retencidn
se cuenta a partir de la fecha dzl acta de liquidacion o de terminacién del contrate. Se consideran documentos de conservacion total por contener
informacion de la gestion adrministrativa adelantada por la subgerencia para el cumplimiento de los objetivos misionales relacionados con el deporte, la
educacion fisica y la recreacion. Se conservan en su soporte original. La digitalizacion se realizard de acuerdb al procedimiento establecido en la

memoria descriptiva de las tablas de retencion documental.

*Acto administrativo de apertura del proceso de contratacion.

*Pliego de condiciones definitivo.

*Observaciones al pliego de condiciones dzfinitivo.

*Respuesta a las observaciones al pliego de condiciones definitivo.

* Adendas.

* Actas de manifestacion de interés pata participar en el proceso.

*Ofertas.

*Acta de diligencia de cierre del proceco.

*Informe de evaluacion y habilitacion He las propuestas.

‘Observaciones de los oferentes sobre la evaluacién.

“Respuesta a observaciones de los oferentes sobre la evaluacion.

“Informe de evaluacion y habilitacion definitiva de las propuestas.

o

*Acta de audiencia de adjudicacion.

¥Acto administrativo de adjudicacién.

*Acto administrativo de declaracion de desierto.

“Contrato.

*Registro presupuestal.

oio|w|v|v

“Garantia unica y/o de responsabilidad civil extracontractual.

©

*Acta de aprobacion de la garantia.

*Acta de inicio.

“Registros de gestion social en ohras

*Otrosi o modificaciones al contrato.

* Cronograma estimado de obra.

*Informes de interventoria

“Acta de inicio de obra.

* Acta de recibo final de la obra.

*Orden de pago.

*Acta de liquidacion.

500

14

CONVENIOS

vle|e|v|o|o|v|o|v|T]|v

500

14

Convenios Interadministrativos

18

Subserie documental que coritiene informacion de los convenios suscritos entre dos o mas entidades publicas, en virtud del prircipio de coordinacion y

“Estudios previos.

de colaboracién armonica que clebe existir entre las mismas, con el propdsito de cumplir los fines del estado y los de cada una de las entidades

“Solicitud elaboracién de contrato.

suscribientes. Se conservan 2 afios en archivo de gestion y 18 afios en el archivo central. Ley 80 de 1993. El tiernpo de retencon se cuenta a partir

*Certificados de Disponibilidad Presupliestal.

*Minuta de convenio.

T|o|T|®

*Hoja de vida de la Funcion Publica para personas naturales o
personas juridicas.

de la fecha del acta de liquidacion o terminacion del convenio. Se consideran documentos de conservacion total por contener infarmacion que evidencia
fos convenios celebrados con otras entidades para el cumplimiento de los objetivos misionales relacionados con el deporte, la educacion fisica v la
recreacion. Se conservarn en su soporte original. La digitalizacion se realizord de acuerdo al procedimiento establacido en la memoria descriptiva de fas
tablas de retencion documental.

*Registro presupuestal.

*Acto administrativo de establecimiento del convenio.

°

*Acta de iniciacion del convenio.

*Informe de actividades del convenio.

“Actas de finalizacion del convenio.

* Solicitud de adicion o prorroga del convenio.

* Acta de liquidacion del convenio.

s |v|v|e|o

500

14

Convenios Interinstitucionales

18

*Estudios previos.

* Solicitud elaboracion de contrato.

Subserie documental que contiene informacion de los convenios suscritos entre diferentes dependencias o entidades descentralizadas para el
cumplimiento de los fines, planes y programas de Indervalle. Se conservan 2 afios en archivo de gestion y 18 anos en el archivo tentral. Ley 80 de 1993.
El tiempo de retencion se cuenta a partir de la fecha del acta de liquidacion o terminacion del convenio. Se condderan documentos de

“Certificados de Disponibilidad Presupuestal.

conservacion total por conterler informacion que evidencia los convenios interinstitucionale celebrados para el cumplimiento delos objetivos misionales

“Minuta de convenio.

o|w|v|w

relacionados con el deporte; la educacidn fisica y la recreacion. Se conservan en su soporte original. La digitalizacion se realizara de acuerdo al

*Hoja de vida de la Funcion Publica para parsonas naturales o
personas juridicas.

©

procedimiento establecido eri la memoria descriptiva de las tablas de retencion documental.

* Registro presupuestal.




*Acto administrativo de establecimiento del convenio. P
*Acta de iniciacion del convenio. L4
* Informe de actividades del convenio, P
*Actas de finalizacion del convenio. P
*Solicitud de adicion o prérroga del convenio. P
*Acta de liquidacidn del convenio. P
500 24 INFORMES
500 24 13 informe de Gestion p 8 Subserie documental que cortiene informacion de la gestion realizada por la dependencia en cumplimiento de sus funciones. Se conservan 2 aios en el
*Informe de gestion P archivo de gestion y 8 afios en el archivo central. El tiempo de retencion se cuenta a partir de la fecha del dltimo informe en la respectiva vigencia fiscal.
*Comunicacion oficial P Se consideran documentas de conservacion total que poseen valares secundarios de caracter investigativo par contener informacion de la gestion
500 24 15  {Iinforme de Prefactibilidad de Proyectos 3 Subserie documental que contiene informacion de la gestion previa que realiza Indervalle para identificar Ia prefactibilidad de los proyectos de
* Comunicacion oficial P infraestructura deportiva que, contribuyen al desarrollo del departamento. Se conservan 2 afios en archivo de gestion y 3 afos en el archivo central. Se
¢ Estudios y disefios Tecnicos P consideran documentos de conservacion total por contener informacién de fa gestion administrativa adelantada por la subgerencia para el
* Levantamiento fotografico P cumplimiento de los objetivos misionales relacionados con el deporte, la educacion fisica y la recreacion. Se conservan en su soporte original. La
+ Estudios de suelos y recomendaciones P digitalizacion se realizara de dcuerdo al procedimiento establecido en la memoria descriptiva de las tablas de retencion documental.
¥ Disefio y detalles arquitectonicos P
* Diseno estructural y detalles P
* Disefo hidrosanitario y detalles P
* PQRSD Externas recibidas y contestadas P
* Analisis de prefactibilidad P
500 2 2 Informes de Supervisién de Construcciones Deportivas y 3 Subserie documental que contiene los informes de supervision de construcciones deportivas y recreativas realizadas por la entidad en el departamento.
Recreativas Deportivas y Recreativas Se conserva 2 afios en archivo de gestion y 3 afos en el archivo censral: El tiempo de retencidn se cuenta a partir de la fecha del dltimo informe de
*Acta de requisitos previo al inicio de dbra P supervision generado en la respectiva vigencia fiscal. Se consideran documentos de conservacién lotal por contener informacion de la gestion
*Acto administratico de designacion P administrativa adelantada por la subgerencia para el cumplimiento de los objetivos misionales relacionados con el deporte, la educacion fisica y la
*Acta de inicio de supervision P recreacion. Se conservan en su soporte original. La digitalizacion se redlizara de acuerdo al procedimiento establecido en la memoria descriptiva de las
*Acta de visita tecnica P tablas de retencién documental.
*Listado de asistencia P
*Registro fotografico P
*“Informe de avance P
*Informe financiero P
*Acta de avance de obra P
“Acta de suspension P
*Acta de reinicio P
*Acta de recibo parcial y entregas a la comunidad P
*Acta de recibo final del contrato P
*Informe semanal de interventoria P
*Informe de de Supervision de Construcciones p
Deportivas y Recreativas
*Acta de liquidacion. P
*Acta comité de obra P
*Acta general de reunion auditoria visible ciudadana P
*Acta constitucion equipo local veedurja ciudadana P
*Farmato sondeo percepcion ciudadana P
*Formato sondeo satisfaccién ciudadana P
500 24 24 Informes Técnicos de Construcciones Deportivas y Recreativas 8 Subserie documental que contiene los inforn\ﬂes técniccs. derivadas. ’de las :JiS“aS a las .conslrucciones ('Jepmtivas v recnte.ativas desarrolladasl por
Indervalle en el departamento. Se conserva 2 afios en archivo de gestidn y 3 afios en el archivo central. El tiempo de retencionse cuenta a partir de
*Acta de visita tecnica la fecha del Gltimo informe de supervision generado en {a respectiva vigencia fiscal. Se consideran documentos de conservazion total por contener
*Listado de asistencia P informacion de la gestion administrativa adelantada por la subgerencia para el cumplimiento de los objetivos misibnales relacionados con el deporte, la
*Registro fotografico P educacién fisica y la recreacion. Se conservan en su soporte original. La digitalizacion se realizara de acuerdb al procedimiento establecido en la
memoria descriptiva de las tablas de retencion documental.
*Informe Técnico de Construcciones Deportiva y Recreativas P
500 28 INVENTARIOS
500 28 2 Inventarios de Infraestructura Deportiva 3 Subserie documental que contiene informacion de los inventarios de infraestructura deportiva elaborados por la entidad que, permiten identificar
X . . . . precisamente las construcciones realizadas en el departamento. Se conservn 2 afos en archivo de gestion y 3 afios en el archiva central. El tiempo de
*Matriz de inventario de necesidades de infraestructura deportiva P o s i 5 i : : i o . -
retencion se cuenta a partir de la fecha del dltimo inventario realizado en la respectiva vigencia fiscal. Se consideran documentos de conservacion
“Listado de asistencia P total que poseen valores secundarios de cardcter investigativo por contener informacion de las diferentes obras construidas por Indervalle en el
500 34 PLANES
500 34 6 Planes de Accion 3 Subserie documental que reflejan las metas y objetivos que se fijan en la dependencia. Se conservan 2 afios en el archivo de gestion y 3 afios en el
“Plan de accion P archivo central. El tiempo de retencién se cuenta a partir de la fecha de actualizacion del plan en la respectiva vigencia fiscal. Son documentas que al
500 36 PROCESOS CONTRACTUALES DECLARADOS DESIERTOS 18 Serie documental que contiene informacion de los procesos contractuales declarados desiertos cuando no se presenta ningun oferente que cumpla con
*Solicitud del tramite P los requisitos minimos establecidos en la convocatoria publica, o cuando las propuestas presentadas no cumplen con las expectativas o necesidades de
“ Compromiso de disponibilidad presupuestal P Entidad. Articulo 25, Ley 80 de 1593. Se conservan 2 aiios en archivo de 5estion y 18 afios en archivo central. El tiempo de retencidn se cuenta a partir de
la fecha del acto administrativo por medio del cual se declara desierto &l proceso. Cumplido el tiempo de retencion se eliminan, por cuanto no generan
* Proyecto de pliego de condiciones  invitacién a ofertar P actuaciones administrativas o judiciales posteriores. La eliminacion se realiza de acuerdo al procedimiento establecido en la memoria descriptiva de las
*Propuestas no seleccionadas P tablas de retencion documental.
*Acta del cierre del proceso P
* Resolucion declaratoria desierta P
500 40 PROGRAMAS
Programas de Cofinanciacidn, Construccién, Ampliacion y Subserie documental que contiene informacion de los programas desarrollados por la entidad para la cofinanciacién, construccion, ampliacion y
500 40 4 Mejoramiento de Instalaciones Deportivas y Recreativas X 3 mejoramiento de escenarios deportivos municipales. Se conserva 2 afios en archivo de gestion y 3 afios en el archivo central. El iempo de retencion se

Municipales

cuenta a partir de la fecha de finaliz

ién del programa.Se consideran documentos de conservacion total por contener i




* Solicitud de cofinanciacion

“Carta de presentacion

* Comunicaciones oficiales

* Acto administrativo de aprobacion

< |o|w|w

* Relacion de proyectos de construccion, mejora y/o ampliacion

R

‘Programa de Confinanciacion

fisica y Ia

recreacion. Se conservan en su soporte original. La digitalizacion se realizara de acuerdo al procedimiento establecido en la memoria descriptiva de las

administrativa adelantada por la subgerencia para el cumplimiento de los objetivos misionales relacionados con el deporte, la educacii

tablas de retencion documental.

500

41

PROYECTOS

500

a1

Proyectos de Contribucion al Mejoramiento de la Infraestructura
Deportiva y Recreativa en los Municipios del Valle del Cauca

“Carta de presentacion

“Solicitud

*Ficha de solicitud del proyecto

*Anteproyecto o propuesta

*Proyecto

*Constancia de radicacion

*Croncgrama de Actividades

*Informe de seguimiento

* Certificacion de viabilidad técnica y economica

' Certificado de disponibilidad-CDP

* Certificado de compromiso de sostenibilidad

' Certificado de lincencia ambiental

*Acta de concertacion con la comunidad

*Planos de localizacion general

*Planos estructurales, topograficos y arquitectonicos

*Planos hidraulicos y sanitarios

*Planos electricos

*Memorias de disefio y calculo

*Registro fotografico

*Certiflcado de libertad y tradicion

*Licencia de construccion y ocupacion

¥ Certificacion juramentada

oo |T|O|O|T|O|T|o|v|v|O|D|v|v|v|[e|v|olo|o|o]|®

*Ficha de norma de resistencia -

Subserie documental que contiene informacion de los proyectos formulados y ejecutados por la entidad para contribuir al mejoramiento de la
infraestrutura deportiva y recreativa en los municipios del departamento. Se conservan 2 aiios en el Archivo de Gestion y 8 afos en el Archiivo Central. E|
tiempo de retencion se cuenta a partir de la fecha de finalizacion del proyecto. Se consideran documentos de conservacion total que poseen valores
secundarios de caracter investigativo e historico por contener informacion de la gestion administrativa adelantada por fa subgerencia para el
cumplimiento de los objetivos misionales relacionados con el deporte, la educacion fisica y la recreacion. Se conservan en su soporte original. La
digitalizacion se realizara de acuerdo al procedimiento establecido en la memoria descriptiva de las tablas de retencion documental

500

41

Proyectos de Fortalecimiento de la Infraestructura Departiva para
la Realizacién de Eventos y Competencias Deportivas
Internacionales que Promuevan el Turismos Sostenible en e} Valle
del Cauca

“Carta de presentacion

“Solicitud

*Ficha de solicitud del proyecto

* Anteproyecto o propuesta

*Proyecto

*Constancia de radicacion

“Cronograma de Actividades

*Informe de seguimiento

* Certificacion de viabilidad técnica y economica

*Certificado de disponibilidad-CDP

*Certificado de compromiso de sostenibilidad

*Certificado de lincencia ambiental

*Acta de concertacion con la comunidad

*Planos de localizacion general

“Planos estructurales, topograficos y arquitecténicos

' Planos hidraulicos y sanitarios

“Plano electrico

“Memoria de diseno y calculo

*Registro fotografico

*Certificado de libertad y tradicion

*Licencia de construccion y ocupacion

*Certiflcacion juramentada

*Ficha de norma de resistencia

T|O|®|O|T|D|D|O|O|V|O|T|O|D|O|v|v|o|v|v|v]|o|v

uturg

Subserie documental que contiene informacion de los proyectos formulados y ejecutados por la entidad para el fortalecimiento de la infraes
deportiva con el fin de realizar eventos y competencias deportivas internacionales que pronuevan el turismo del departamento. Se conservan 2 afias en
el Archivo de Gestion y 8 anos en el Archivo Central. El tiempo de retencion se cuenta a partir de la fecha de finalizacién del proyecto. Se consideran
documentos de conservacién total que poseen valores secundarios de cardcter investigativo e histérice por contener informacién de |a gestion
administrativa adelantada por la subgerencia para el cumplimiento de los objetivos misionales relacionados con el deporte, la educacién fi
recreacion. Se conservan en su soporte original. La digitalizacion se realizara de acuerdo al procedimiento establecido en la memoria descriptiva d= las

avyla

tablas de retencion documental.

CONVENCIONES

Codificacidn

Generales

Disposicién Final

OP: Dependencia

F: Fisico

AG: Archivo de Gestion

CT: Conservacion Total MT: Medio Técnico

SR: Serie documental

E: Electronico

AC: Archivo de Central

S: Seleccion

E: Lliminacion

SB: Subserie

Y4 _Z
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