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TIEMPO DE
€ODIGOS L RETENCION |  DISPOSICION FINAL
SERIE, SUBSERIE Y Y TIPOS DOCUMENTALES SOPORTE EN AROS PROCEDIMIENTO TRD
oP SR SB BIE AG AC |CT E MT |S
400 2 ACTAS
400 2 8 Actas de Comité Evaluador del Programa Deportista 3 8 X % Subserie documental que contiene informacion de las deliberaciones y decisiones del comité relacionadas con la evaluacion del programa de
Apoyado deportista apoyado en la Entidad. Se conservan 2 anos en el archivo de gestion y 8 afios en el archivo central. El tiempo de retencion se
“Convocatoria de Comité Evaluador del Programa P cuenta a partir de la fecha de la ltima acta del comité en la respectiva vigencia fiscal. Se consideran documentos de conservacion total por
Deportista Apoyado poseer valores secundarios de cardcter histérico e investigativo que dan cuenta del apoyo brindado por la entidad a los deportistas del
*Registro de asistencia P departamento para generales bienestar y propiciar los mas altos estandares y logros deportivos a nivel nacional e internacional. Se conservan
*Acta de Comité Evaluador del Programa Deportista en su soporte original. La digitalizacion se realizard de acuerdo al procedimiento establecido en la memoria descriptiva de las tablas de
Apoyado " retencion documental
400 6 CIRCULARES
Subserie Documental que contiene informacion generada por la subgerencia para que los servidores de la entidad atiendan instrucciones
400 6 2 Circulares Informativas 2 3 X B P i 4 w5 i X & ) . < - M -
especificas en determinados asuntos de caracter administrativo. Se conserva 2 afios en Archivo de Gestion y 3 aflos en Archivo Central. El
tiempo de retencion se cuenta a partir de la emision de la Ultima circular en la respectiva vigencia fiscal. Se consideran documentos de
eliminacion, por cuanto cumplida la finalidad para la cual se emiten, pierden su vigencia. La eliminacién se realizard de acuerdo 3 lo
* Circular Informativa P establecido en la memoria descriptiva de las tablas de retencion documental.
400 13 CONTRATOS
400 13 3 Contratos de Interés Pablico 2 18 X X |Subserie documental que contiene informacion de los contratos de interes ptiblico acordados entre la entidad y una empresa privada sin
o X ) animo de lucro, para que esta (ltima desarrolle proyectos de interés publico. Los proyectos deben estar en linea con el plan de desarrollo de
*Solicitud del area con visto bueno del gerente P . . ; . p . oo
la entidad y tener un impacto social y colectivo en la comunidad relacionado con el deporte, la educacion fisica y la recreacion. Se
* Acta de comité de contratacion. P conservara 2 afos en archivo de gestion y 18 afos en archivo central, de conformidad con lo establecido en la Ley 80 de 1993. El tiempo de
* Certificado de Viabilidad. p retencion se cuenta a partir de la fecha de terminacion o liquidacion del contrato. Transcurrido el tiempo de retencion  se selecciona
* Estudios previos. P una muestra del 10% contratos por aio del total de los expedientes de mayor cuantia, los seleccionados se conservaran en su soporte
original. Se realizara proceso de digitalizacion segin lo consignado en la memoria descriptiva de las tablas de retencién documental.
* Certificacion de idoneidad de que el contratista p
cuenta con la experiencia requerida.
* Solicitud de disponibilidad presupuestal — con p
visto bueno del gerente.
* Matriz de riesgos. P
* Resolucion por la cual se autoriza la celebracidn de p
contratacion con entidad sin dnimo de lucro.
* Certificado de disponibilidad. P
* Hoja de vida — formato tinico persona juridica. P
* Declaracion juramentada de bienes. P
* Estatutos de la entidad o certificacion de que P
no han sido reformados.
* Reconocimiento deportivo vigente. P
“Inscripcion de dignatarios (comité ejecutivo p
vigente).
* Personeria juridica Vigente. P
* Certificado de camara de comercio en los casos P
que corresponda,
* Registro unico tributario-RUT P
“ Inscripcion en el SECOP. P
* Cédula de ciudadania del representante legal y p
tesorero de la Liga.
* Fotocopia libreta militar (Hombres menores de 50 p
anos).
* Antecedentes penales (certificado judicial, debe P
ser verificado por la entidad).




*  Antecedentes disciplinarios  (Procuraduria
General, debe ser verificado por la entidad) de la
Liga y del representante legal.

* Antecedentes fiscales (Contraloria, debe ser
verificado por la entidad)

*  Certificado Sistema Registro Nacional de
Medidas Correctivas (multas-pclicia nacional)

* Consulta inhabilidades — Policfa Nacional — Ley
1918 de 2018, un mes

* Certificacion expedida por el revisor fiscal de
que se encuentra al dia en el pago de seguridad
social (Pension, E.P.S y ARL) y parafiscales, al cual
deberan anexarle los siguierites documentos:
Copia de la C.C, copia T.P. y certificado de
antecedentes disciplinarios de la Junta Central de
Contadores.

* Estados financieros (balance o declaracion
derenta)

* Fotocopia de la Tarjera profesional del
contador publico (contador de la entidad)

* Certificado de la Junta de Contador, que el
contador no esté impedido.

* Certificacion bancaria.

*Contrato

*Registro presupuestal

*poliza garantia nica y/o de responsabilidad civil
extracontractual

bl

*Acta de aprobacion de la garantia

*Acta de inicio.

*Informe de rendicion

*Acta de supervision

*Otrosi o modificaciones al contrato

*Acta de terminacion y cierre

wv(w|w|(w|o|w

400

13

Contratos de Prestacién de Servicios

18

*Solicitud de inicio de proceso de contratacion

o

*Autorizacion de contratacion

*Solicitud de certificado presupuestal

*Analisis del sector econdmico

*Estudio previo

*Matriz de riesgo

*Certificado de disponibilidad-CDP

Invitacion a presentar propuesta

*Propuesta de prestacion de servicios

*Hoja de vida del SEIGEP 1|

*Cedula de ciudadania

*Libreta militar

*Registro unico tributario- RUT

*Acta de graduacion

*Certificaclo experiencia laboral

w|v|v|w|vio|D|w|Oo|(o|D|O|T|o

*Certificado entidad prestadorza de salud

o

*Certificado administradora de fondo pensiones

*Informe evaluacion médica oclipacional

*Certificado bancario

*Registro proveedor SECOP Il

*Declaracion de bienes, rentas y conflicto de
intereses

Subserie documental que contiene informacién de los contratos de prestacion de servicios celebrados por Indervalle, con personas naturales
o juridicas, con el objeto de realizar actividades relacionadas con la administracién o funcionamiento de la entidad. Se conserva 2 afios en
archivo de gestion y 18 afios en archivo central. Ley 80 de 1993, El tiempo de retencién se cuenta a partir de la fecha del acta de liquidacion
o de terminacion del contrato. Cumiplido el tiempo de retencion se seleccionara una muestra del 5% de los contratos de prestacion de

servicios celebrados en cada vigencia fiscal. Se conservan en su soporte criginal. La digitalizacién se realizara de acuerdo al procedimiento

establecido en la memoria descriptiva de las tablas de retencion documental.




*Certificado de deudores alimentarios morasos en

el sistema REDAM §
*Certificado antecedentes disciplinarios P
*Certificado antecedentes fiscales P
*Certificado medidas correctivas P
“Certificado antecedentes judiciales P
*Certificado inhabilidades de palicia P
*Foramto autorizacion consulta de antecedentes p
registro de inhabilidades
*Formato de compromiso anticorrupcion P
* Registro de Deudores Alimentarins Morosos P
*Idoneidad P
*Concepto de legalidad P
*Complemento al contrato P
*Contrato P
*Formato solicitud de compromise presupuestal P
*Compromiso presupuestal P
*Acta de inicio P
*Informe de actividades P
“Planilla de aportes al sistema general de seguridad 5
social en salud
*Certificado de agiliacion a adnmiinistradora de P
riesgos faborales
*Certificado de supervision P
*Factura P
*Comprobante de egreso P
*Oficio de justificacion P
*Aval de legalidad P
*Oficio de autorizacion modificacion P
* Otrosi o modificaciones al contrato. P
*Acta de terminacion y cierre P
400 24 INFORMES
400 24 13 Informes de Gestion 8 Subserie documental que contiene informacion de la gestion realizada por la subgerencia en cumplimiento de sus funciones. Se conserva 2
“Informe de gestion P afios en archivo de gestion y 8 aios en archivo central. El tiempo de retencién se cuenta a partir de la fecha del dltimo informe generado en
*Comunicaciones oficiales P la respectiva vigencia fiscal. Se consideran documentos de conservacion fotal que poseen valores secundarios de cardcter investigativo e
400 24 17 Informes de Resultados de Campeonatos 3 Subserie documental que contiene informacion de los resuitados de Ios campeonatos a los que asisten las ligas con reconomiento deportivo
*Informe de resultados de campecnatos P de Indervalle. Se conservan 2 afios en el archivo de gestion y 3afos en el archivo central. El tiempo de retencion se cuenta a partir de la
*Comunicacién oficial p fecha del Gltimo informe generado en la respectiva vigencia fiscal. Se consideran documentos de conservacian total que poseen valores
*Ficha de seguimiento de activilades planeadas vs . secundarios de caracter investigativo e histérico por contener informacion de la gestion administrativa adelantada por la subgerencia para el
ejecutadas cumplimiento de los objetivos misionales relacionados con el deporte, la educacion fisica y la recreacién. Se conservan en su soporte
e , Subserie documental que contiene informacién del seguimiento y control realizado a los entrenadores de las diferentes ligas con las
400 24 18 Informes de Seguimiento y Coritrol a Entrenadores 3 5 i H y - - -
cuales se celebran contratos en la entidad. Se conservan 2 afios en el archive de gestion y 3 afios en el archivo central. Se conservan 2 afos
" L - en el archivo de gestion y 3 afios en el archivo central. El tiempo de retencién se cuenta a partir de la fecha del dltimo informe generado en
Informe de seguimiento y control a entrenadores P . e he B . L. 3 . < . -
la respectiva vigencia fiscal. Se consideran documentos de conservacion total que poseen valores secundarios de caracter investigativo e
*Comunicacién oficial P histérico por contener informacion de la gestion administrativa adelantada por la subgerencia para el cumplimiento de los objativos
*Ficha de seguimiento a entrenadores P
400 2 19 Informes de Seguimiento y Control Metodoldgicoy 3 Suhserie documental gue contiene informacion del seguimiento y control metodoldgico y tecnico que se realizan en las competencias a
Técnicos Deportivos las que asisten deportistas de las ligas de Indervalle. Se conservan 2 afios en el archivo de gestion y 3 afios en el archivo central. Se
* Ficha de Seguimiento metodolégico de p conservan 2 afios en el archivo de gastion y 3 afios en el archivo central. El tiempo de retencion se cuenta a partir de la fecha del Gltimo
competencia informe generado en la respectiva vigencia fiscal. Se consideran documentos de conservacion total que poseen valores secundarios de
* Ficha seguimiento a Actividades Técnico B carécter investigativo e histérico por contener informacién de la gestion administrativa adelantada por la subgerencia para € cumplimiento
Deportivas de los objetivos misionales relacionados con el deporte, la educacion fisica y 1a recreacion. Se conservan en su soporte origind. La
* Informe de seguimiento P
400 34 PLANES
400 34 6 Planes de Accidon 3 Subserie documental que reflejan las metas y objetivos que se fijan en la Subgerencia. Se conservan 2 afios en el archivo de gestion y 3 afios
*Plan de accion ] en el archivo central. El tiempo de retencion se cuenta a partir de la fecha de actualizacion del plan en la respectiva vigencia fiscal. Son
400 36 PROCESOS CONTRACTUALES DECLARADOS 18 Serie documental que contiene informacion de los procesos contractuales declarados desiertos cuando no se presenta ningin oferente que
DESIERTOS cumpla con los requisitos minimos establecidos en la convocatoria publica, o cuando las propuestas presentadas no cemplen con las
*Solicitud del tramite P expectativas o necesidades de Entidad. Articulo 25, Ley 80 de 1993. Se conservan 2 afios en archivo de gestién y 18 afios en archivo central,
»iComiprass de dspeMbilitad presupnesta) P E‘I tiempo de retefl’cic')n se Fulenta a partir de la fecha del acto adrpinistrativ(? |.)or m{edio d_el C.u_al se declar.a desierto .El lproc‘e/mA Cumpl.ido el
tiempo de retencion se eliminan, par cuanto no generan actuaciones administrativas o judiciales posteriores. La eliminacion se realiza de
* Proyecto de pliego de condiciones o invitacion a 5 acuerdo al procedimiento establecido en la memoria descriptiva de las tablas de retencion documental.
]

ofertar




*Propuestas no seleccionadas P
*Acta del cierre del proceso P
* Resolucion declaratoria desierta P
400 40 PROGRAMAS
400 40 5 Programas de Deportista Apoyado Subserie documental que contiene informacion de los programas elaborados por la entidad para apoyar a los deportistas del
*Programa de deportista apoyado P departamento, con diversos estimulds econmicos, en capacitacion, en ciencias aplicadas y biomédicos . Se conservan 2 afios en el Archivo de
*Salicitud P Gestion y 3 afios en el Archivo Central. El tiempo de retencién se cuenta a partir de la fecha de finalizacién del programa. Se consideran
*Hoja de vida P documentos de conservacién total que poseen valores secundarios de caracter investigativo e historico por contener informacion de la
*Carta de libertad P gestion administrativa adelantada por la subgerencia para el cumplimiehto de los objetivos misionales relacionados con el deporte, la
educacion fisica y la recreacion. Se conservan en su soporte original. La digitalizacion se realizara de acuerdo al procedimiento establecido en
*Certificacion de afiliacion al club deportivo P la memoria descriptiva de las tablas de retencién documental.
*Plan anual de entrenamiento s
*Acta de compromiso P
*Certificado promedio notas P
*Fotocopia de la cédula de ciudadania P
*Rut P
*Certificado afiliacion sistema de seguridad social P
*Certificacion bancaria
*Concepto tecnico P
* Solicitud de Disponibilidad Presupuestal P
* CDP P
* Resolucion de asignacion de recurso P
* Acta de permanencia P
* Resolucion de reconocimiento de apoyo p
econémico mensual
*Examenes médicos P
*Planilla entrega dotacion deportiva P
*Programa P
400 40 6 Programas de Deporte Asociadp Subserie documental que contiene informacion de los programas de deporte asociado elaborados por la entidad para la atencion de sus
*Programa de deporte asociado objetivos misionales. Se conservan 2 afios en el Archivo de Gestion y 3 afios en el Archivo Central. El tiempc de retencion se cuenta a
*Solicitud P partir de la fecha de finalizacion del programa. Se consideran documentos de conservacion total que poseen valores secundarios de
* Concepto de Viabilidad Tecnica y Economica a 5 carécter investigativo e histdrico por contener informacion de la gestién administrativa adelantada por la subgerencia para e cumplimiento
Provectos de los objetivos misionales relacionados con el deporte, la educacién fisica y la recreacion. Se conservan en su sopotte original. La
digitalizacion se realizara de acuerdo al procedimiento establecido en la memoria descriptiva de las tablas de retencion documental.
* Solicitud de Disponibilidad Presupuestal P
400 a0 10 Programas deOrganilzacion’a EVentes Deportivos Subserie dv?cument.al que co-ntilen_e inf?rmacién de losﬂprogramas d.e eventos .dEpOl’tiVONS realizados ;?or la enLid_ad .para incentivar I?s
competencias en dierentes disciplinas. Se conservan 2 afios en el Archivo de Gestién y 3 afios en el Archivo Central. El tiempo de retencion
*Programa de organizacién a eventos deportivos se cuenta a partir de la fecha de finalizacion del programa. Se consideran documentos de conservacidn total que poseen valores
secundarios de caracter investigativo e histérico por contener informacién de la gestion administrativa adelantada por la subgerencia para el
*Solicitud P cumplimiento de los objetivos misionales relacionados con el deporte, la educacién fisica y la recreacion. Se conservan en su soporte
*Acta de reunion P original. La digitalizacién se realizara de acuerdo al procedimiento establecido en la memoria descriptiva de las tabla de retencion
*Listado de asistencia P documental,
* Expediente por evento deportivo P
*Ficha calendario unico P
* Carta deportiva fundamental P
* Reglamento Especifico P
400 41 PROYECTOS P
Proyectos de Apoyo a la Organizacidn y Realizacion Subserie docurr.\ental que contie.ne. informacién de los proyecers formulados y ejecutados por la entidar{para la urg.)n}zacidn ¥ re}a/lizacién\de
400 a i de'Eventas Deportivas de Alts: Rendinlentoque eventos de.portlvns de altolrendnmento quelgromuevan el turlsmlo del Valle del Caucl:a. ?e c.u‘nservan 2 afios en el Arch!vo de Gestion y 8 afios
prosueyan el TuFlsmio dal Vallk dal Cauc en el Archivo Central. El tiempo de retencion se cuenta a partir de la fecha de finalizacién del proyecto. Se consideran documentos de
conservacién total que poseen valores secundarios de cardcter investigativo e histérico por contener informacion de la gestion
*Anteproyecto o propuesta P administrativa adelantada por la subgerencia para el cumplimiento de los objetivos misionales relacionados con el deportz, la educacién
*Ficha de verificacion P fisica y la recreacién. Se conservan en su soporte original. La digitalizacion se realizard de acuerdo al procedimiento establecido en la
*Carta de presentacion a la gerencia P memoria descriptiva de las tablas de retencion documental.
*Certificacion de viabilidad P
*Proyectos P
*Comunicaciones enviadas y recibidas P
*Plan financiero P
*Cronograma de Actividades P
*Informe de seguimiento a la inversion P
*Informe de gestién del proyecto P




Proyectos de Apoyo para la Organizacion de los
400 a1 Juegos Deportivos del Departamento 2 3 X
Paradepartamentales y Sordodepartamentales del
Valle del Cauca
*Anteproyecto o propuesta P Subserie documental que contiene informacion de los proyectos formulados y ejecutados por la entidad para la organizacion de los juegos
“Ficha de verificacion p deportivos paradepartamentales y sordodepartamentales en el Valle del Cauca. Se conservan 2 afios en el Archivo de Gestion y 8 afios en el
*Carta de presentacion a la gerencia p Archivo Central. El tiempo de retencion se cuenta a partir de la fecha de finalizacion del proyecto. Se consideran documentos de
*Certificacion de viabilidad P conservacién total que poseen valores secundarios de cardcter investigativo e histérico por contener informacién de la gastion
Proyectos p administrativa adelantada por la subgerencia para el cumplimiento de los objetivos misionales relacionados con el deporte, la educacion
*Comunicaciones enviadas y recibidas ) fisica y la recreacion. Se conservan en su soporte original. La digitalizacién se realizard de acuerdo al procedimiento establecido en la
= = memoria descriptiva de las tablas de retencion documental.
*Plan financiero P
“Cronograma de Actividades P
“Informe de seguimiento a la inversion P
*Informe de gestion del proyecto P
Proyectos de Apoyo Para la Preparacién y Subserie documental que contiene informacién de los proyectos formulados y ejecutados por la entidad para la preparacion y participacion |
400 a Participacion de los Deportistas de Rendimiento y 5 g % de los deportistas de alto rendimiento del Valle del Cauca. Se conservan 2 afios en el Archivo de Gestion y 8 afios en el Archivo Central. Ef
Alto Rendimiento del Valle del Cauca como tiempo de retencion se cuenta a partir de la fecha de finalizacion del proyecto. Se consideran documentos de conservacion total que poseen
Potencia Nacional valores secundarios de caracter investigativo e histrico por contener informacion de la gestion administrativa adelantada por la subgerencia
“Solicitud P para el cumplimiento de los objetivos misionales relacionados con el deporte, la educacion fisica v la recreacion. Se conservan en su soporte
*Citacion a reunion p original. La digitalizacion se realizara de acuerdo al procedimiento establecido en la memoria descriptiva de las tablas de retencién
*Listado de asistencia P documental.
*Carta de presentacion P
“Anteproyecto o propuesta P
*Certificacion de viabilidad P
*Proyecto P
“Comunicaciones enviadas y recibidas p
*Plan financiero P
*Cronograma de Actividades P
“Informe de seguimiento a la inversion P
*Informe de gestion del proyecto P
Proyectos de Fortalecimiento Logistico, Técnologico Subserie documental que contiene informacion de los proyectos formulados y ejecutados por la entidad para el fortalecimiento logistico,
400 a1 y Cientifico de los Servicios Biomedicos y 2 3 X tecnolégico y cientifico de los servicios biomédicos y metodoldgicos para la optimizacion del rendimiento de los deportistas del Valle del
Metodologicos para la Optimizacion del Cauca. Se conservan 2 afios en el Archivo de Gestion y 8 afios en el Archivo Central. El tiempo de retencion se cuenta a partir de la fecha de
Rendimiento de los Deportistas del Valle del Cauca finalizacion del proyecto. Se consideran documentos de conservacion total que poseen valores secundarios de caracter investigativo e
“Anteproyecto o propuesta P historico por contener informacion de la gestion administrativa adelantada por la subgerencia para el cumplimiento de los objetivos
*Ficha de verificacion P misionales relacionados con el deporte, la educacion fisica y la recreacion. Se conservan en su soporte original. La digitalizacién se realizara
“Carta de presentacion a la gerencia P de acuerdo al procedimiento establecido en la memoria descriptiva de las tablas de retencion documental,
*Certificacion de viabilidad p
Proyectos P
*Comunicaciones enviadas y recibidas P
*Plan financiero P
*Cronograma de Actividades P
*Informe de seguimiento a la inversién P
“Informe de gestion del proyecto P
CONVENCIONES
Codificacién Generales Disposicion Final
OP: Dependencia F: Fisico AG: Archivo de Gestion CT: Conservacion Total MT: Medio Técnico
SR: Serie documental E: Electronico AC: Archivo de Central E:Qﬁm)nacién E: Eliminacion
SB: Subserie x PN
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