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APROBACION

ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO DEL DEPORTE, LA EDUCACION FISICA Y LA RECREACION DEL VALLE DEL CAUCA - INDERVALLE

OFICINA PRODUCTORA: OFICINA DE PRESUPUESTO

cODIGOS TIPO TIEMPO DE DISPOSICION FINAL
SOPORTE | RETENCION -
SERIE, SUBSERIE Y Y TIPOS DOCUMENTALES EN ANOS PROCEDIMIENTO TRD
(o] SR SB F E AG AC CcT E MT 5
250 2 ACTAS
250 2 7 Actas de Comité de Presupuesto 2 8 X X Subserie documental que contiene informacion de las deliberaciones y decisiones tomadas por el comité en lo
. = — relacionado con el manejo presupuestal de la entidad. Se conservan 2 afios en el archivo de gestion y 8 afios en el
“Comunicacion Oficial P ) i ; v :
archivo central. El tiempo de retencion se cuenta a partir de la fecha de |a dltima acta que se emita en |a respectiva
*Acta Comité Presupuesto P vigencia fiscal. Se consideran documentos de conservacion total por poseer valores secundarios de cardcter
*Registro de asistencia P investigativo que permiten evidenciar la gestion del comité en los asuntos presupuestales y su impacto en el
funcionamiento de la entidad a través del tiempo. Se conservan en su soporte original. La digitalizacion se realizara de
acuerdo al procedimiento establecido en la memoria descriptiva de las tablas de retencion documental.
250 5 CERTIFICADOS
Certificados de Disponibilidad Presupuestal 2 8 X Subserie documental que contiene informacion de la disponibilidad de recursos con cargo al presupuesto de la
250 5 3 entidad, para atender diferentes obligaciones y compromisos derivados del cumplimiento de sus funciones. Se
conservan 2 afios en el archivo de gestién y 8 afos en el archivo central. Articulo 28, Ley 962 de 2005. Ei tiempo de
= Corbiieato 4z dipaniBlidat sesunn sciol . retencion se cuenta a partir cuenta a partir de la fecha del L‘ﬂtimo certificado del dispml\ib'ilidad presupuestal emitido!
- en la respectiva vigencia fiscal. Son documentos que al terminar su valor primario se eliminan porque se compilan en
“Comunicaci6n oficial las series contratos y convenios. La eliminacién se realizard de acuerdo al procedimiento establecido en {a memoria
descriptiva de las tablas de retenciéon documental.
P
Certificados de Registro Presupuestal 2 8 X Subserie documental que contiene los certificados de registro presupuestal expedidos por la entidad para atender
compromisos contractuales y de diversa indole que, le permiten el cumplimiento de sus objetivos misionales. Se
250 5 6 conservan 2 afios en el archivo de gestion y 8 aios en el archivo central. Articulo 28, Ley 962 de 2005. &l tiempo de
retencion se cuenta a partir de la fecha de la ultima emision del dltimo certificado de registro presupuestal en la
respectiva vigencia fiscal. Son documentos que al terminar su valor primario se eliminan porque se compilan en las
*Certificado de registro presupuestal P . : oo S . . .
series contratos y convenios. La eliminacion se realizara de acuerdo al procedimiento establecido en la memoria
“Comunicacion oficial descriptiva de las tablas de retencién documental.
P g
COMPROMISOS PRESUPUESTALES 2 8 X Serie documental que contiene informacién de los compromisos presupuestales pendientes de la vigentia anterior
por cada una de las apropiaciones que constituyeron reservas resupuestales al cierre del pericdo fiscal, las
250 9 obligaciones y pagos realizados con cargo a ellas en la vigencia siguiente y los saldos vigentes o ferecidos. Se
conservan 2 afios en el archivo de gestion y 8 aiios en el archivo central. Articulo 28, Ley 962 de 2005. El tiempo de
- > retencion se cuenta a partir de la fecha de la Gltima emision del ditimo certificado en la respectiva vigencia fiscal. Son
Solicitud de compromiso presupuestal P 4 . . ) o, ) ) X K
ocumentos que al cumplir el tiempo de retencion se eliminan, por cuanto posteriormente no dan lugar a ninguna
p actuacion de caracter administrativo, judicial o fiscal. La eliminacion se realizard de acuerdo 2l procedimiento
*Certificado de compromiso presupuestal establecido en la memoria descriptiva de las tablas de retencion documental.
250 24 INFORMES
Informes a Entes de Control 2 18 X X Subserie documental que contienen informacion requerida por los entes de control como la Procuraduria, |z
250 20 3 Contraloria y la Fiscalia, en ejercicio de sus funciones, donde solicitan informacién sobre la gestion realizada por la
entidad. Se conservan 2 afios en el archivo de gestion y 18 afios en el archivo central. El tiempo de retencidn se
P TR = cuenta a partir de la fecha del Gltimo informe presentado en la resPectiva vigencia fiscal. Se consideran tlifzcumentos
de conservacion total por poseer valores secundarios de cardcter investigativo que contienen informacion sobre fa
*Informe a entes de control P eficiencia en el manejo de recursos publicos y la gestidn de la entidad. Se conservan en su soporte original. La

digitalizacion se realizaré de acuerdo al procedimiento establecido en la memoria descriptiva de las tablas del
retencion documental.




Informes de Ejecucion Presupuestal 2 8 X X Subserie documental que contiene los informes de ejecucion presupuestal de la entidad, de conformidad con lo
planeado y los compromisos y obligaciones atendidos en cada vigencia anual. Se conservan 2 afios en el archivo de
250 24 11 gestion y 8 afios en el archivo central. Articulo 28 de la Ley 962 del 2005. El tiemipo de retencion se cuenta a partir de
la fecha del Gltimo informe presentado en la respectiva vigencia fiscal. Se consideran documentos de conservacion
total por poseer valores secundarios de cardcter investigativo e historico que evidencian la ejecucion presupuestal y
*Informe de Ejecucién presupuestal P su impacto en el cumplimiento de los objetivos misionales de la entidad. Se conservan en su soporte original. La
*Comunicacién oficial digitalizacion se realizara de acuerdo al procedimiento establecido en la memoria descriptiva de las tablas de
P retenciéon documental.
Informe de Gestion 2 8 X Subserie documental que contiene informacién de la gestién realizada por la dependencia en cumplimiento de sus
250 24 13 funciones. Se conservan 2 afios en el archivo de gestion y 8 aios en el archivo central. El tiempo de retencion se
cuenta a partir de la fecha del dltimo informe de la respectiva vigencia fiscal. Se consideran documentos de
*Informe de gestion p conservacion total que poseen valores secundarios de cardcter investigativo por contener informacion de la gestion
*Comunicacion oficial P realizada por la entidad para el cumplimiento de sus objetivos misionales. Se conservan en su soporte original. La
digitalizacion se realizard de acuerdo al procedimiento establecido en la memoria descriptiva de las tablas de
retencién documental.
250 34 PLANES
Planes de Accion 2 3 X Subserie documental que reflejan las metas y objetivos que se fijan en la dependencia. Se conservan 2 aiios en el
archivo de gestion y 3 afios en el archivo central. El tiempo de retencién se cuenta a partir de la fecha de actualizacion
230 & g del plan en la respectiva vigencia fiscal. Son documentos que al terminar su valor primario se eliminan porque se
compilan en la subserie planes de accién institucional de la Oficina de Planeacién. La eliminacion se realizard de
*plan de accién P acuerdo al procedimiento establecido en la memoria descriptiva de las tablas de retencién documental.
CONVENCIONES
Codificacién Generales Disposicién Final
OP: Dependencia F: Fisico AG: Archivo de Gestion CT: Conservacion Total MT: Medio Técnico
SR: Serie documental E: Electrénico AC: Archivo de Central ﬂliminacién S: Seleccion
SB: Subserie )(
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