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INSTITUTO DEL DEPORTE, LA EDUCACION FISICA Y LA RECREACION DEL VALLE DEL CAUCA - INDERVALLE
SISTEVIA DE GESTION VERSION 1
INDERVALLE TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL FECHA DE APROBACION 30/06/2020
ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO DEL DEPORTE, LA EDUCACION FISICA Y LA RECREACION DEL VALLE DEL CAUCA - INDERVALLE
'OFICINA PRODUCTORA: OFICINA DE CONTABILIDAD
€ODIGOS TIPO TIEMPO DE DISPOSICION FINAL
SOPORTE RETENCION EN
SERIE, SUBSERIE Y Y TIPOS DOCUMENTALES AflOs PROCEDIMIENTO TRD
oP SR SB £ E AG AC T E MT S
240 2 ACTAS
» o Subserie documental que contiene informacion de las deliberaciones y decisiones del comité relacionadas las politicas y estrategias financieras ¥
240 2 12 |Actas de Comité Técnico de Sostenibilidad Contable 2 8 X X contables de la entidad. Se conservan 2 afios en el archivo de gestion y 8 afios en el archivo central. El tiempo de retencion se cuenta 2 partir de la
fecha de la dltima acta que se emita en la respectiva vigencia fiscal. Se consideran documentos de conservacion totai por poseer valores
* Acta de Comité secundarios de caracter investigativo e historico que, evidencian las decisiones tomadas por la entidad a través del tiempno, en asunt
contables. Se conservan en su soporte original. La digitalizacién se realizard de acuerdo al procedimiento establecido en la memoria
las tablas de retencion documental.
*Comunicacion oficial P
*Registro de asistencia P
240 5 CERTIFICADOS
Subserie docurnental que contiene informacion de los certificados de deducciones emitidos por la oficina de contabilidad de Iz entidad. Se
240 5 1 Certifitados deDadutdiones 2 8 X conservan 2 anos en el archivo de gestion y 8 afios en el archivo central. Articulo 28 de Ia Ley 962 del 2005. El tiempo de retencidn se cuentz 2 partir
de la fecha del dltimo certificado que se emita en la respectiva vigencia fiscal. Son documentos que al cumplir el tiempo de retencion se eliminan,
por cuanto posteriormente no dan lugar a ninguna actuacion de cardcter administrativo o judicial. La eliminacién se realizara de acuerdo al
. . procedimiento establecido en la memoria descriptiva de las tablas de retencion documental.
*Certificado de Deducciones P
Subserie documental que contiene informacion de los certificados de exencion de gravamenes financieros emitidos por a oficina de contabilidad,
240 5 a4 Certificados de Exencion de Gravdmenes Financieros 2 8 X Se conservan 2 afios en el archivo de gestion y 8 anos en el archivo central. Articulo 28 de la Ley 962 del 2005. El tiempo de retencion se cuenta a
partir de la fecha del ultimo certificado que se emita en la respectiva vigencia fiscal. Son dacumentos que al cumplir el tiempo de retencién se
B o2 eliminan, por cuanto posteriormente no dan lugar a ninguna actuacion de cardcter administrativo o judicial. La eliminacién se realizarz de acuerda al
Solicitud de certificados o 78 ) i s .
procedimiento establecido en la memoria descriptiva de las tablas de retencion documental.
* Certificado Inembargabilidad de cuentas
Subserie Documental que contiene informacion de los certificados de retencion en la fuente emitidos por la oficina de contabilidad. Se conservan
240 5 7 Certificados de Retencién en la Fuente 2 8 X 2 aios en el archivo de gestion y 8 aios en el archivo central. Articulo 28 de la Ley 962 del 2005. El tiempo de retencion se cuenta a pari'r de la
fecha del dltimo certificado que se emita en la respectiva vigencia fiscal, Son documentos que al cumplir el tiempo de retencidn se eliminzn, por
cuanto posteriormente no dan lugar a ninguna actuacion de caracter administrativo o judicial. La eliminacién se realizard d= acuerdo af
* Certificado de Retencion en |2 Fuente P procedimiento establecido en la memoria descriptiva de las tablas de retencién documental.
240 6 CIRCULARES
Subserie Documental que contiene informacion generada por la oficina de contabilidad para que los servidores de la entidad atiendzn cciones
240 6 2 Circulares informativas 2 3 X especificas en determinados asuntos de cardcter contable o financiero. Se conserva 2 afios en Archivo de Gestion y 3 afios en Arcrive Ceatral. Bl
tiempo de retencion se cuenta a partir de la emision de la dltima circular en la respectiva vigencia fiscal, Se consideran documentos
por cuanto cumplida la finalidad para la cual se emiten, pierden su vigencia. La eliminacion se realizard de acuerdo a lo establecido e
* Circular Informativa P descriptiva de las tablas de retencion documental.
240 7 COMPROBANTES CONTABLES
Subserie documental que contiene informacién de los comprobantesde imputaciones a las operaciones relacionadas con el pago de efectvo o su
240 7 3 Comprobantes de Imputaciones 2 8 X equivalente dentro de la entidad. Se conservan 2 afios en el archivo de gestién v 8 afios en el archivo central. Articulo 28 de la Ley 952 de! 2005, Bl
tiempo de retencion se cuenta a partir de la fecha de emisién del dltimo comprobante en la respectiva vigencia fiscal. Son documaatos gue 3l
terminar su valor primario se eliminan, por cuanto al cumplir el tiempo de retencidn no generan actuaciones de caracter legal, adminsirativo o
* Comprobante de imputaciones P fiscal. La eliminacidn se realizard de acuerdo al procedimiento establecido en la memoria descriptiva de las tablas de retencion documantal.
Sudserie documental que contiene informacién de los comprobantes de las obligaciones de nomina emitidas por la oficina de costasdad. Se
240 7 4 Comprobantes de obligaciones de Némina 2 8 X cons.ervan 2 afos en el ar?h}vo de gfes‘nun y 8 afios en el archivo cenlr(aL Ar.tlculc.z 2§ de la Ley 962 del 2005. El tiempo dle retencion s= ¢
partir de la fecha de emision del dltimo comprobante en la respectiva vigencia fiscal. Son documentos que al terminar su valar o
eliminan, por cuanto al cumplir el tiempo de retencion no generan actuaciones de cardcter legal, administrativo o fiscal. La eliminac an s
de acuerdo al procedimiento establecido en la memoria descriptiva de las tablas de retencién documental.
*Comprabante de obligaciones de nédmina [
240 10 CONCEPTOS




subserie documental que contiene informacién de los conceptos contables y tributarios emitidos por la oficina de contabilidad. Se conservan 2 afios

240 10 Conceptos Contables y Tributarios en el archivo de gestion y 3 afios en el archivo central. Articulo 28 de la Ley 962 del 2005. El tiempo de retencidn se cuenta a partir de la fecha de
emisidn del ditimo concepto en la respectiva vigencia fiscal. Son documentas que al terminar su valor primario se eliminan,por cuanto al cumplir et
tiempo de retencion no generan actuaciones de cardcter legal, acdministrativo o fiscal. La eliminacién se realizard de acuerdo al pracedimiento

* Concepto contable y tributario P establecido en la memoria descriptiva de las tablas de retencion documental.

240 15 DECLARACIONES TRIBUTARIAS
subserie documental que contiene informacién de las declaraciones tributarias de deducciones de estampillas y contribucion a la seguridad que

536 4 Declaraciones Tributarias de Deducciones de Estampillas debe presentar Indervalle znte la DIAN. Se conservan 2 afios en el archivo de gestion y 8 anos en el archivo central. Articulo 28 de la Ley 962 del

Tasas y Contribucion a la Seguridad 2005. El tiempo de retencién se cuenta a partir de la fecha de presentacion de fa declaracion en la respectiva vigencia fiscal. Teniendo en
cuenta que las declaraciones quedan en firme a los 5 afios y, que sobre ellas ya no se puede generar ningtin tipo revision sancionatoria, se eliminan
al cumplir el tiempo de retencidn. La eliminacion se realizard de acuerdo al procedimiento establecido en la memoria descriptiva de las tablas de

* Declaracion tributaria de deduccion de estampillas, tasas y - retencion documental,

contribucion a la seguridad
Subserie documental que contiene informacion de las declaraciones tributarias de impuesto de industria y comercio que debe presentar

i Declaraciones Tributarias de Impuesto de Industria y Indervalle. Se conservan 2 &fios en el archivo de gestion y 8 afios en el archivo central. Articulo 28 de la Ley 962 del 2005. £l tiempo de retencion se

240 Comercio cuenta a partir de la fecha de presentacion de la declaracion en la respectiva vigencia fiscal. Tenlendo en cuenta que las declaraciones
quedan en firme a los 5 afios y, que sobre ellas ya no se puede generar ningln tipo revision sancionatoria, <e eliminan al cumplir el tiempo de
retencién. La eliminacion se realizard de acuerdo al procedimiento establecido en la memoria descriptiva de las tablas de retencion documental.

*Declaracion tributaria de impuesto de industria y comercio P
subserie documental que contiene informacién de las declaraciones tributarias de impuesto predial que debe presentar Indervalle. Se conservan

2 . " ] i tion nos i [ i 962 del 2005. El tiempo de retencion se cuenta rti

240 15 Declaraclones Tributarias de Impuesto Predial 2 aios en el arCl'IIVD.(AJE pestiory 8 anf)'s en el archivo celnlrall. Acticulo Zs‘de la Ley [ o 1 : El pa~tlr de la
fecha de presentacion de la declaracién en la respectiva vigencia. Teniendo en cuenta que las declaraciohes quedan en firme a los 5 afios y, que
sobre ellas ya no se puede Benerar ningun tipo revision sancionatoria, se eliminan al cumplir el tiempo de retencidn. La eiiminacion se realizara de

X . acuerdo al procedimiento establecido en la memoria descriptiva de las tablas de retencion documental.

*Declaracion tributarias de impuesto predial P

subserie documental que contiene informacion de las declaracion®s tributarias de renta y complementarios que debe presentar Indervalle. Se
" . . i archi 2 gestio fi i i f 28 de la Ley 962 del 2005. El tiempo de retencidr

240 15 Declaraciones Tributarias de Renta y Complementarios cons.ervan 2 afios en el archivo de’ gestion y 8 anos. 'en el archivo central. f\rnculo d y my ) n se .cuenta a
partir de la fecha de presentacion de la declaracion en la respectiva vigencia. Teniendo en cuenta que las declaraciones quedan en firme a los
5 afios y, que sobre eflas ya no se puede generar ningtin tipo revisién sancionatoria, se eliminan al cumplir el tiempo de retencion. La eliminacion se

o p realizara de acuerdo al procedimiento establecido en la memoria descriptiva de fas tablas de retencién docurnental.

*Declaracion de Renta y Complementarios P
Subserie documental que tontiene informacion de las declaraciones tributarias de retencion en la fuente que debe presentar Indervalle, Se
conservan 2 afios en el archivo de gestion y 8 afios en el archivo central. Articulo 28 de la Ley 962 del 2005. [1 tiempo de retencion se cuenta a

240 15 Declaraciones Tributarias de Retencién en la Fuente partir de la fecha de presentacion de la declaracion en la respectiva vigencia. Teniendo en cuenta que las declaraciones quedan en firme a los
5 afios y, que sobre ellas ya no se puede generar ningun tipo revision sancionatoria, se eliminan al cumplir el tiempo de retencion. La eliminacion se|
realizard de acuerdo al procedimiento establecido en la memoria descriptiva de las tablas de retencion dacurmental.

*Declaracion tributaria de retencion en la fuente. P

240 17 ESTADOS FINANCIEROS Subserie documental que contiene informacion se los estados financieros de proposito general elaborados por la oficina de contabilidad para ser|

N e i suarios indef i f i stion y 8 afios en el iv al. Articulo 28 de
240 17 Estados Financieros de Propésito General conomdos. por usuarios indeterminados. Se con.sewan 2 afios en el archivo de ge Y 4 i | archivo cen_tr | f\rnc' 2 de la Ley 9.62 de
F: ! P 2005. El tiempo de retencion se cuenta a partir de la fecha de presentacion del estado financiero en |a respectiva vigencia fiscal. Se consideran
Balance general, documentos de conservacion total por poseer valores secundarios de cardcter investigativo e historico que evidencian los estados financieros de

* g ¥ Lot 3 . ¢ TP TPy . i . . To]
Estada de resultados. P proposito general de la entidad a través def tiempo. Se conservan en su soporte original. La digitalizacion se realizara de acuerdo al procedimiento|
Estado de cambios en el patrimonio. P establecido en la memoria descriptiva de las tablas de retencién dochimental.

“Estado de cambios en la situacion financiera. P

*Estado de flujos de efectivo. P

*Estados financieros consolidados. P

Estados financieros de propdsito especial P

*Balznce inicial. P

*Estados financieros de periodos infermedios P

“Estados de costos. P

*Estado de inventarios P

*EstadosfFinancieros extraordinarios P

*Estados de liquidacion P

240 24 INFORMES
subserie documental que contiene informacion requerida por los entes de control como la Procuraduria, |a Contraloria y la Fiscalia, en ejercicio de

240 24 Informes a Entes de Control sus funciones, donde solicitan informacién sobre la gestion realizada por la entidad. Se conservan 2 afios en el archivo de gestion y 8 afios en el
archivo central. El tiempo de retencién se cuenta a partir de |a fecha del Gltimo informe de la respectiva vigencia fiscal. Se consideran documentos

*|nforme a ente de control P de conservacion total por poseer valores secundarios de cardcter investigativo que evidencian la gestion y el manejo de recursos pablicos de la
entidad. Se conservan en su soporte original. La digitalizacion se realizard de acuerdo al procedimiento establecido en la memaria descriptiva de las

*Comunicacién oficial P tablas de retencion documental.




subserie documental que contiene informacion requerida por una entidad del estado, relacionada con un tema especifico de ia gestion que ha
realizado la entidad. Se conservan 2 afios en el archivo de gestion y 8 afios en el archivo central. El tiempo de retencién se cuenta a partir de la
fecha del Ultimo informe de la respectiva vigencia fiscal. Se consideran docurnentos de conservacion total por poseer valores secundarios do
cardcter investigativo e histdrico que evidencian la gestion de la entidad en aspectos misionales relacionados con el deporte, la educacion f yla
recreacion, solicitados por entidades del estado. Se conservan en su soporte original. La digitalizacion se rezlizard de acuerdo al pracediminnto
establecido en la memoria descriptiva de las tablas de retencion documantal.

Subserie documental que contienen informacion financiera consolidada de la entidad, relacionada con la contabilidad, tesoreria y presupuesto. S
conservan 2 afos en el archivo de gestion y 8 afos en el archivo central. Articulo 28 de la Ley 962 del 2005. £l tiempo de retencion se cuerita 4
partir de fa fecha del dltimo informe de la respectiva vigencia fiscal. Se consideran documentos de conservacion total por poseer valores
secundarios de caracter investigativo e histérico que permiten conocer la situacion economica de la entidad 2 través de diferentes periodos. Se
conservan en su soporte original. La digitalizacion se realizard de acuerdo al procedimiento establecido en 'a memaria descriptiva de las tablas da
retencion documental.

Subserie documental que contiene los informes contables de la entidad de la entidad. Se conservan 2 anos en el archivo de gestion y 8 afios en el
archivo central. Articulo 28 de la Ley 962 del 2005. El tiempo de retencion se cuenta a partir de fa fecha del uitimo informe en la respectiva vigencia
fiscal. Se consideran documentos de conservacion total por poseer valores secundarios de cardcter investigativo e historico que evidencian el
manejo de la situacion contable de la entidad a través del tiempo, para cumplir con sus objetivos misionales . Se conservan en su soporte origingl. La
digitalizacion se realizarz de acuerdo al procedimiento establecido en la memoria descriptiva de las tablas de retencion documental.

Subserie documental que contiene informacién de fa gestidn realizada por la Oficina de Contabilidad en cumplimiento de sus funciones. Se
conservan 2 afios en ef archivo de gestion y 8 afios en el archivo central. El tiempo de retencién se cuenta a partir de la fecha del Gitimo inferme de
la respectiva vigencia fiscal. Se consideran documentos de conservacion total que poseen valores secundarios de crdcter investigativo por

contener informacion de la gestion institucional para cumplir con sus objetivos misionales . Se conservan en su soporte ariginal. La digitalizacién se

realizard de acuerdo al procedimiento establecido en la memoria descriptiva de las tablas de retencion docuraental.

Subserie Documental que contiene los libros contables indispensables para el control detallado de [as transacciones y operaciones de la entidad, con
base en los comprobantes de contabilidad y los documentos soporte. Se conservan 2 anas en el archivo de gestion y 8 afos en el archivo central.
Articulo 28 de la Ley 962 de 2005. £l tiempo de retencién se cuenta a partir de la fecha del Gltimo registro contable en fa respectiva vigencia fiscal.
Son documentos que al terminar su valor primario se eliminan, daco a que la informacion contenida en ellos, se consolida en el libro de diario. La
eliminacion se realizara de acuerdo al procedimiento establecido en la memoria descriptiva de las tablas de reteacion documental.

Subserie Documental que contiene los libros diarios en los cuales se presentan los movimientos débita y crédito de las cuentas, el reglstra
cronoldgico y preciso de las operaciones diarias efectuadas, con base en los comprobantes de contabilidad. Se conservan 2 afios en el archivo de
gestion y 8 afios en el archivo central. Articulo 28 de la Ley 962 de 2005. El tiempo de retencién se cuenta a partir de la fecha del dltimo reglstro
contable en la respectiva vigencia fiscal. Se consideran documentos de conservacian total, por contener informacion cantable y registros de los
comprobantes de ingreso, egreso y libros auxiliares de la entidad que evidencian el manejo de los recursos a través del tiempo. La digitalizacion se
realizard de acuerdo a! procadimiento establecido en la memaria descrintiva de las tablas de retencion documental.

Subserie documental que fontiene ios libros mayores donde se registran los movimientos débito y crédito de cadz una de las cuentas del
respectivo mes, que han sido tomadas del Libra Diario; y el saldo final del mismo mes. Se conservan 2 afios en el archivode gestion y 8 afios en el
archivo central. Articulo 28 de la Ley 962 de 2005. El tiempo de retencion se cuenta a partir de la fecha del titimo registro contable en la respectiva
vigencia fiscal. Se consideran documentos de conservacion total per poseer valores de cardcter funcional y sumarial, de gran importancia para el
funcionamienta de la enticad. Se conservan en su soporte original. L3 digitalizacion se realizaré de acuerdo al procedimiento establecido en la
memoria descriptiva de las tablas de retencion documental.

Subserie documental que contiene los libros de ingresos donde se registra el manto estimado de los recursos a ser recaudados en una vigencia fiscal
por la entidad. Se conservan 2 afios en el archivo de gestion y 8 afios en el archivo central. Articulo 28 de la Ley 962 de 2005. £l tiempo de retencion
se cuenta a partir de la fecha del tiltimo registro contable en el respictivo afio fiscal. Son documentos que al terminar su valor primario se eliminan,
por cuanto la informacién contenida en ellos, se consolida en la subserie libro de diario. La eliminacion se realizara de acuerdo al procedimiento
establecido en la memoria descriptiva de las tablas de retencién documental.

240 24 4 Informes a Entidades del Estado
“Informe a entes del estado
*Comunicacion oficial
Informes Consolidados de Hacienda e Informacion
240 24 5 i 3 Py
Financiera Piblica - CHlIP
*informe
*Comunicacion oficiat
240 24 6 Informes Contables
“informe contable
*Comunicacion oficial
240 24 13 Informes de Gestion
*Solicitud de informacion
*Informe
*Comunicacion oficial
240 29 LIBROS CONTABLES AUXILIARES
*Libro Contable Auxiliar
240 30 LIBROS CONTABLES PRINCIPALES
240 30 1 Libros Diarios
* Acta de apertura de libro.
*Libro Diario.
*Comprobantes de contabilidad.
240 30 2 Libros Mayores
“Acta de apertura de libro.
* Libro Mayor
240 31 LIBROS DE CONTABILIDAD PRESUPUESTAL
240 31 1 Libros de Ingresos
*Libro de registro de ingreso
240 31 2 Libros de Cuentas por Pagar

*Libro de cuentas par pagar.

Subserie documental que contiene los libros de cuenta por pagar donde se registran los compromisos pendientes por pagar de la vigencia anteriar
por cada una de las apropiationes, y que se constituyen en las cuentas por pagar presupuestales al cierre del periodo fiscal, los pagos realizadas con
cargo a ellas en la vigencia siguiente y los saldos vigentes vencidos. Se conservan 2 afos en el archivo de gestion y 8 afios en el archivo central.
Articulo 28 de la Ley 962 de 2005. El tiempo de retencion se cuenta a partir de la fecha del Gitimo registro contable en el respectivo afio fiscal. Son
documentos que al terminar su valor primario se eliminan, por cuanto 'a informacion contenida en ellos, se consolida en f2 subserie libro de diaric.
La eliminacion se realizara de acuerdo al procedimiento establecido 2n la memaria descriptiva de las tablas de retencion decumental.




240 31 3 Libros de Gastos

Subserie documental que contiene los libros de gastos donde se registran las operaciones que afecten el presupuesto de gastos por cada uno de los
rubros definidos en el acto administrativo de la entidad, reflejando la apropiacion i
certificados de disponibilidad, lo compromisos contrzidos, las obligaciones y los pagos realizados. Se conservan 2 afios en el archivo de gestion y 8
afos en el archivo central. Articulo 28 de la Ley 962 de 2005. £l tiempo de retencion se cuenta a partir de la fecha del dltimo registro contable en el

ial, sus modificaciones, la apropiacion definitiva, los

*Libro de gasto

respectivo ano fiscal. Son documentos que al terminar su valor primario se efiminan, por cuanto la informacion contenida en ellos, se consolida en la
subserie libro de diario. La eliminacién <e realizard de acuerdo al procedimiento establecido en la memoria descriptiva de las tablas de retencion
documental.

240 31 4 Libros de Legalizacién del Gasto

Subserie documental que agrupa los documentos que comprenden el registro de las operaciones posteriores al giro de los recursos hasta la
recepcion de bienes, servicios, obras o cumplimiento del objeto de la apropiacion cuando el giro de dichos recursos no desarrolle el objeto de la
apropiacion, como en fiducias, convenios, anticipos, entre otros. Se conservan 2 afios en el archivo de gestion y 8 afios en el archivo central. Articulo
28 de la Ley 962 de 2005. El tiempo de retencion se cuenta a partir de la fecha del Gltimo registro contable en el respectivo afo fiscal, Son

*Libro de legalizacion del gasto

documentos que al terminar su valor primario se eliminan, por cuanto la informacion contenida en ellos, se consolida en la subserie libro diario. La
eliminacion se realizara de acuerdo al procedimiento establecido en la memoria descriptiva de las tablas de retencion documental.

240 31 5 Libros de Registro de Reservas Presupuestales

Subserie documental que contiene los libros de reservas presupuestales donde se registran los compromisos pendientes de la vigencia anterior por
cada una de las apropiaciones, y que constituyeron en reservas presupuestales al cierre del periodo fiscal, las obligaciones y pagos realizadas con
cargo a ellas en la vigencia siguiente y los saldos vigentes o fenecidos. Se conservan 2 afios en el archivo de gestin y 8 aios en el archivo central.
Articulo 28 de Iz Ley 962 de 2005. El tiempo de retencion se cuenta a partir de la fecha del Gltimo registro contable en el respectivo afio fiscal. Son

*Libros de registro de reservas presupuestales

documentos que al terminar su valor primario se eliminan, por cuanto la informacion contenida en ellos, se consolida en la subserie libro de diario.
La eliminacion se realizara de acuerdo al procedimiento establecido en la memoria descriptiva de las tablas de retencion documental.

240 34 PLANES

240 34 6 Planes de Accién

Subserie documental que reflejan las metas y objetivos que se fijan en la oficina de contabilidad. Se conservan 2 afios en el archivo de gestion y 3
X afios en el archivo central. El tiempo de retencidn se cuenta a partir de la fecha de aclualizacion del plan en la respectiva vigencia fiscal. Son
documentos que al terminar su valor primario se eliminan porque se compilan en la subserie planes de accion institucional de Iz Oficina de

*Plan de accién

Planeacion. La eliminacion se realizara de acuerdo al procedimiento establecido en la memoria descriptiva de las tablas de retencisn documental,

CONVENCIONES
Codificacién Disposicidn Final
OP: Dependencia F: Fisico AG: Archivo de Gestion CT: Conservacion Total MT: Medio Técnico
SR: Serie documental E: Electrénico AC: Archivo de Central ¢ |E-Rliminacion S: Seleccion
SB: Subserie o

RESPONSABLE DE GESTIONIQCU)

NOIVIBRE: SANDRA PATRICIA OSPINA VALENCIA

CARGO! SECRETARIA GENERAL

FECHA DE ELABORACION: 28 JULIO 2022




