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INA DE SISTEMAS

CODIGOS T80 TIEMPO DE
RETENCION DISPOSICION FINAL
SERIE, SUBSERIEY Y TIPOS DOCUMENTALES SOPORTE EN ANOS PROCEDIMIENTO TRD
orP SR SB F E AG AC CcT MT
HISTORIALES DE EQUIPOS TECNOLOGICOS Subserie documental que contiene informacion de los historiales de los equipos tecnoldgicos adquiridos en Indervalle para el desarrollo de
220 20 2 B sus funciones. Se conservan 2 afios en archivo de gestion y 8 afios en archivo central. El tiempo de retencion se cuenta a partir de la fecha del
*Historial del equipo P ultimo historial que cierra la vigencia. Transcurrido el tiempo de retencion se eliminan porque pierden su vigencia administrativa y no
“Ficha teenica generan actuaciones posteriores. La eliminacion se realizard de acuerdo al procedimiento establecido en la memoria descriptiva de las tablas de
p retencion documental.
220 24 INFORMES
Informes de Gestién 2 8 X X Subserie documental que contienen informacion de la gestion realizada por la dependencia en cumplimiento de sus funciones. Se conservan 2
220 24 13 anos en el archivo de gestion y 8 afios en el archivo central. El tiempo de retencién se cuenta a partir de la fecha del ultimo informe de la
*Informe de gestion P respectiva vigencia fiscal. Se consideran documentos de conservacién total que poseen valores secundarios de cardcter investigativo por
contener informacion de la gestion institucional para cumplir con sus objetivos misionales. Se conservan en su soporte original. La digitalizacion
*Comunicaciéh oficial P se realizara de acuerdo al procedimiento establecido en la memoria descriptiva de las tablas de retencion documental.
220 26 INSTRUMENTOS DE CONTROL
. » Subserie documental que contiene informacion de los instrumentos de control disefiados por la entidad para garantizar I3 seguridad vy
220 26 3 Instru.mentos ée C?ntrol del Ststema de Gestidn y 2 8 X X privacidad de la informacion. Se conservan 2 afios en el Archivo de Gestion y 8 afios en el Archivo Central. El tiempo de retencion se cuenta a
Seguridad y Privacidad de la Informacion partir de la fecha de entrada en vigencia de una nueva version del instrumento. Se consideran documentos de conservacion tctal que poseen
o B o valores secundarios de cardcter investigativo, por evidenciar la existencia de los instrumentos usados por la entidad para garantizar la seguridad
Registro de declaracion de aplicabilidad B y privacidad de la informacion, posibilitando asi el cumplimiento de sus propdsitos misionales. Se conservan en su soporte original. La
digitalizacion se realizara de acuerdo al procedimiento establecido en la memoria descriptiva de las tablas de retencion documental.
*Registro de evaluacion del sistema de gestion y p
seguridad y privacidad de la informacion
Instrumentos de Control Solicitudes y Subserie documental que contiene informacion de los instrumentos de control disefiados por la entidad para atender las solicitudes v
220 26 4 Requerimientos de Servicios de Tecnologias de la 2 8 X X requerimientos de servicios de tecnologias realizados por los usuarios internos de la entidad. Se conservan 2 afios en el Archivo de Gestién y 8
Informacion y Comunicaciones afos en el Archivo Central, El tiempo de retencion se cuenta a partir de la fecha de entrada en vigencia de una nueva version del instrumento.
*Registro de control de solicitudes y requerimientos Se consideran documentos de conservacion total que poseen valores secundarios de cardcter investigativo, por evidenciar la existencia de los.
de servicios instrumentos usados por la entidad para atender las solicitudes y servicios de tecnologfas, posibilitando asi el cumplimiento de sus propésitos
tecnologias de la informacion y comunicaciones P misionales. Se conservan en su soporte original. La digitalizacion se realizara de acuerdo al procedimiento establecido en la memaoria descriptiva
de las tablas de retencion documental.
*Solicitud creacion de usuarios en los sistemas de
informacion P
*Solicitud de certificados digital P
*Solicitud mesa de ayuda B
220 28 INVENTARIOS
Subserie documental que contiene informacién de los inventarios de infraestructura tecnologica con que cuenta la entidad para el
220 28 3 Inventarios de Infraestructura Tecnolégica 2 8 cumplimiento de sus funciones. Se conservan 2 afios en el Archivo de Gestién y 8 aios en el Archivo Central. El tiempo de retencion se cuenta
a partir de la fecha del dltimo inventario elaborado en la respectiva vigencia fiscal. Transcurrido el tiempo de retencion se eliminan porque
pierden su vigencia administrativa y no generan actuaciones posteriores. La eliminacion se realizard de acuerdo al procedimiento establecido en
la memoria descriptiva de las tablas de retencion documental.
*Inventario de infraestructura P!
220 28 4 Inventarios Fijos de Informacion 2 8 X X Subs.erie documental que crjntiene infomllacién de Il?% invent?rios fios de ilj\formacién con gue cuenta la en-t'idad para el curnplinvwfen(o de s'uS
funciones. Se conservan 2 afios en el Archivo de Geslion y 8 afios en el Archivo Central. El tiempo de retencion se cuenta a partir de la fecha
*Inventario de activos de hardware P del ditimo inventario elaborado en la respectiva vigencia fiscal. Se consideran documentos de conservacién total que poseen valores
secundarios de cardcter investigativo e historico para el cumplimiento de los objetivos misionales la entidad. Se conservan en su soporie
“Inventario de activos de servicios P original. La digitalizacion se realizara de acuerdo al procedimiento establecido en la memoria descriptiva de las tablas de retencion documertal.
*Inventario de activos de software P
220 32 MANUALES




Manuales del Sistema de Gestion de Seguridad y

Subserie documental que contiene informacion de la elaboracion de los manuales del sistema de giastion de seguridad y privacidad de la

2o 92 ? Privacidad de la Informacion > informacion en la entidad. Se conservan 2 afios en el Archivo de Gestion y 8 afios en el Archivo Central. El tiempo de retencién se cuenta a
partir de la fecha de entrada en vigencia de un nuevo versionzmizento del manual. Se consideran documentos de conservacion total qlie
*Manual del sistema de gestioh d= seguridad y poseen valores secundarios de cardcter investigativo e historico para el cumplimiento de los objetivos miisionales la entidad. Se conservan en su
privacidad de la informacion P soporte original. La digitalizécion se realizard de acuerdo al procedimiento establecido en la memoria descriptiva de las tablas de retencion
documental.
220 34 PLANES
Planes de Accion 2 Subserie documental que que contiene informacion de las metas y objetivos que se fijan en la dependencia. Se conservan 2 afios en el archivo
220 34 6 de gestion y 3 afios en el archivo central, El tiempo de retencion se cuenta a partir de la fecha de actualizacion del plan en la respectiva vigencia
fiscal. Son documentos que al terminar su valor primario se eliminan porque se compilan en la subserie planes de accion institucional de la
*Plan de accién P Oficina de Planeacion. La eliminacion se realizara de acuerdo al procedimiento establecido en la memoria descriptiva de las tablas de retencion
documental.
Planes de Contingencia y Continuidad del Negocio Subserie documental que que contiene infarmacion de los planes de continuidad del negocio elaborados por la entidad para atender los
220 34 11 2 imprevistos que se presenters en cumplimiento de sus funciones . Se conservan 2 afios en el Archivo de Gestion y 8 afios en el Archivo Central. El
ST tiempo de retencidn se cuenta a partir de la fecha de actualizacién del plan en la respectiva vigencia fiscal. Se consideran documentos de
* Informe Seguimiento P I X . P N . . y § .
3 Pl de CantnEehaR v contii 5 delnegotio consen.‘\/amon total POT poseer valores ?ecvundan.O? de cardcter investigativo que evtdencmn.ell desarrollvu.de.plal.l(:.-s por pallle deﬂz la entidad para
garantizar el cumplimiento de sus objetivos misionales. Se conservan en su soporte original. La digitalizacién se realizara de acuerdo al
P procedimiento establecide en la memoria descriptiva de las tablas de retencién documental.
Planes de Mantenimiento Preventivo y Correctivo Subserie documental que contiene informacion de la elaboracién de planes de mantenimiento preventivo y correctivo de equipos tales como
220 e 16 de Equipos 2 escdneres, impresoras, fotocopiadoras, plotters, servidores y computadores, de Indervalle. Se conservan 2 afios en el Archivo de Gestién y 3
*Diagnéstico P afios en el Archivo Central. El tiempo de retencion se cuenta a partir de la fecha délaCtuaIiza?idn del plan en la respectiva vigencia fiscal. Son
*Plan de mantenimiento preventive y correctivo de b docurentos q{ue al lermm‘ar su valor primario se eliminan, por cuanto la informlac.lon contemda‘en ellos no es re.levante para la entidad y no
e ~— genera actuaciones posteriores. La eliminacion se realizara de acuerdo al procedimiento establecido en la memoria descriptiva de las tablas de
Bitdcora de seguimiento P .3
retencion documental.
*Hoja de vida del equipo P
*Comunicacion oficial P
*Reporte de mantenimiento correctivo P
Planes de Seguridad y Privacidad de la Informacion Subserie documental que contiene los planes de seguridad y privacidad de la informacién elaborados por la entidad para el cumplimiento de
220 34 20 2 sus funciones, Se conservan dos afios en el Archivo de Gestién y tres afios en el Archivo Central. El tiempo de retencion se cuenta a partir de la
fecha de actualizacion del plan en la respectiva vigencia fiscal. Se consideran documentos de conservacion total por poseer valores secundarios.
* Plan de Seguridad de la Informacién. P de cardcter investigativo que evidencian la gestion y privacidad de la entidad. Se conservan en su soporte original. La digitalizacion se realizara
de acuerdo al procedimiento establecido en la memoria descriptiva de las tablas de retencion documental.
*Informe de seguimiento plan de seguridad y
privacidad de la P
informacion
Planes de Transformacion Digital Subserie documental que contiene informacion de los planes de transformacion digital elaborados por la entidad para el cumplimiento de sus
220 34 23 2 funciones .Se conservara 2 ahos en el Archivo de Gestion y 3 afios en el Archivo Central. El tiempo de retencién se cuenta a partir de la fecha de
actualizacion del plan en la respectiva vigencia fiscal. Se consideran documentos de conservacion total por poseer valores secundarios de
*Plan de transformacion digital caracter investigativo que evidencian la planeacion desarrollada para realizar la transformacion digital de la entidad, en procura de cumplir sus
objetivos misionales. Se conservan en su soporte original. La digitalizacion se realizara de acuerdo al procedimiento establecido en la memoria
P descriptiva de las tablas de retencién documental,
Planes de Tratamiento de Datos Personales Subserie documental que contiene informacién de los planes de tratamiento de datos personales elaborados par la entidad para atender
el ad 2 2 disposiciones constitucionales y legales. Se conservan 2 afios en el Archivo de Gestion y 3 afios en el Archivo Central . El tiempo de retencion se
* Plan de tratamiento de datos personales 5 cuenta a partir de la fecha de actualizacion del plan en la respectiva vigencia fiscal. Se consideran documentos de conservacion total por
poseer valores secundarios de cardcter investigativo que evidencian la planeacion desarrollada para el tratamiento de datos personales, n
* Informe de seguimiento al plan de tratamiento de procura de cumplir sus objetives misionales. Se conservan en su soporte original. La digitalizacion se realizara de acuerdo al procedimiento
datos personales p establecido en la memoria descriptiva de las tablas de retencidén documental.
Planes de Tratamiento de Riesgos de Seguridad y Subserie documental que contiene los planes de tratamiento de riesgos de seguridad y privacidad de |a informacidn elaborados por la entidad
220 34 25 Privacidad de la Informacidn 2 para garantizar el cumplimiento de sus objetivos misionales. Se conservan 2 anos en el Archivo de Gestion y 3 afas en el Archivo Central. El
tiempo de retencion se cuenta a partir de la fecha de actualizacion del plan en la respectiva vigencia fiscal. Se consideran documentos de
“Plan de tratamiento de riesgds de seguridad y conservacién total por poseer valores secundarios de caracter investigativo que evidencian la planeacién desarrollada para atender riesgos de
privacidad de la informacién P privacidad y seguridad de la informacion, en procura de cumplir sus objetivos misionales. Se conservan en su soporte original. La digitalizacion
-~ s 3 se realizara de acuerdo al pracedimiento establecido en la memoria descriptiva de las tablas de retencion documental.
* Informe de seguimiento de plan de tratamiento de
riesgos de P
seguridad v privacidad de la informacion
Planes Estratégicos de Tecnologias de la Subserie documental que contiene los planes estratégicos de tecnologias de la informacién elaborados por la entidad para garantizar el
220 34 28 Informacion-PETI 2 cumplimiento de sus objetivos misionales. Se conservan 2 afios en el Archivo de Gestion y 3 afios en el Archivo Central. El tiempo de retencion
se cuenta a partir de la fecha de actualizacion del plan en la respectiva vigencia fiscal. Se consideran documentos de conservacion total por
* Plan estratégico de tecnologia de la informacion P

poseer valores secundarios de cardcter investigativo que evidencian la planeacion estratégica desarrollada para atenderlos asuntos inherentes a




st soporte original. La digiializac

“Informe de seguimiento al plan estratégico de las tecnologias de la informacion, en procura de cumplir sus objelivos misionales. Se Conservan ¢
tecnologia de la informacion realizara de acuerdo al procedimiento establecido en la memaria descriptiva de las tablas de retencion documental,
2]
Planes Maestros de Arquitectura Empresarial Subserie documental que contiene los planes maestros de arquitectura empresarial elaborados por la entidad para garantizar el cumplimiento
220 34 30 2 3 X de sus objetivos misionales. Se conservan 2 afios en el Archivo de Gestion y 3 anos en el Archivo Central. El tiempo de retencion se cuenta a
. — = partir de la fecha de actualizacion del plan en la respectiva vigencia fiscal. Se consideran documentos de conservacion total, por poseer valores
Informe Seguimiento plan maestro de arquitectura| P X ., . L . . . .
“Plan d tect secundarios de cardcter investigativo que evidencian los planes desarrollados por la entidad para atender los asuntas inherentes a la
an de arquitectura < 5 ; 4 ar % 4 A .
q k arquitectura tecnoldgica, en procura de cumplir sus objetivos misionales. Se conservan en su soporte original. La digitalizacion se realizard de
P acuerdo al procedimiento establecido en la memoria descriptiva de las tablas de retencién documental.
Planes Modelo de Gestion y de Gobierno T.1. Subserie documental que contiene loslos planes modelo de gestion y de gobierno de tecnologias de la entidad . Se conservan 2 afios en el
220 34 31 2 3 X Archivo de Gestion y 3 anos en el Archivo Central. El tiempo de retencion se cuenta a partir de la fecha de actualizacion del plan en ia respectiva
= = 7 vigencia fiscal. Se consideran documentos de conservacion total, por poseer valores secundarios de caracter investigativo que evidencian los
* Informe Seguimiento al Plan modelo de gestion y . . . . . ) )
) bi P planes desarrollados por la entidad para atender los asuntos inherentes al modelo de gestion y de gobierno de tecnologias de la informacion, en
de gobierno. ; i S i in o G ; i
8 procura de cumplir sus objetivos misionales. Se conservan en su soporte original. La digitalizacion se realizara de acuerdo al procedimiento
“Plan modelo de gestion y de gobierno establecido en la memoria descriptiva de las tablas de retencion documental.
P
220 35 POLITICAS Subserie documental que contiene informacion de la politica de tratamiento de datos personales adoptada por la entidad, para atender
= - disposiciones de caracter constitucional y legal. Se conserva 2 afos en el archivo de gestion y 8 afios en el archive centrzl. El tiempo de
Politicas de Tratamiento de Datos Personales P o . Viies T - K & v | - pe
220 35 3 2 8 X retencion se cuenta a partir de la fecha de actualizacion de la politica. Se consideran documentos de conservacion total por poseer valores de
tipo histérico e investigativo que evidencian el manejo y respeto dado por la entidad a los datos personales a través del tiempo. Se conservan en|
“Politica de tratamiento de datos personales su soporte original. La digitalizacion se realizara de acuerdo al procedimiento establecido en la memoria descriptiva de {as tablfas de retencion
P documental.
220 41 PROYECTOS 2 8 X
220 41 4 Proyectos de Arquitectura Empresarial Subserie documental que contiene informacion de los proyectos elaborados por la entidad para atender sus necesidades de arquitectura en lo
*Proyecto de Arquitectura Empresarial P concerniente a sistemas de informacién. Se conservan 2 afios en el Archivo de Gestion y 8 anos en el Archivo Central. El tiempo de retencidn se
= — cuenta a partir de la fecha de finalizacion del proyecto en la respectiva vigencia fiscal. Se consideran documentos de conservacién total, por
Cronograma de actividades 2] . . . Lo . . .
poseer valores secundarios de cardcter investigativo que evidencian los proyectos desarrollados por la entidad para atender los asuntos
* imis + . . . e )
Informe de seguimiento P inherentes a su arquitectura empresarial en sistemas de informacion, en procura de cumplir sus objetivos misionales. Se conservan en su
soporte original. La digitalizacion se realizard de acuerdo al procedimiento establecido en la memoria descriptiva de las tablas de retencion
*Comunicacion oficial P documental.
220 ¥ REGISTROS
Registros de Copias de Respaldo de los Sistemas de Subserie documental que contiene informacion de los registros de copias de respaldo de los sistemas informacién generados por la entidad.
220 a2 1 Informacion 2 8 X Se conservarn 2 anos en archivo de gestion y 8 aios en archivo central. El tiempo de retencion se cuenta a partii de la generacion del
ultimo registro eri la respectiva vigencia fiscal. Se consideran documentos de conservacion total ya que que posee valores secundarios de tipo
histérico e investigativo que evidencian la gestion realizada por la entidad para proteger y preservar la informacion institucional. Se canservan
*Registro de copias de respaldo en su soporte original. La digitalizacion se realizara de acuerdo al procedimiento establecido en la memoria descriptiva de las tablas de
retencion documental.
*Comunicacion oficial
220 4 . Registros de Mantenimiento y Soporte Técnico 2 8 X Subserie documental que contiene los registros para el mantenimiento y soporte técnico que requieren las dependencias de fa entidad para el
cumplimiento de sus fucniones. Se conservarn 2 afios en archivo de gestidn y 8 afios en archivo central. El tiempo de retencion se cuenta a
I _— . partir del ultimo registro en la respectiva vigencia fiscal. Se consideran documentos de conservacion total ya que que posee valores secundarios
Registro de mantenimiento y soporte tecnico P N S o . L P . S
de tipo histérico, investigativo que evidencia intereses para la historia institucional. Se conservan en su soporte original. La digitalizacion se
realizara de acuerdo al procedimiento establecido en la memoria descriptiva de las tablas de retencion documental.
*Comunicacién oficial P
Codificacién Generales Disposicion Final
OP: Dependencia F: Fisico AG: Archivo de Gestion CT: Conservacion Total MT: Medio Técnico
SR: Serie documental E: Electronico AC: Archivo de Central E: Eliminacion S: Seleccion
SB: Subserie
RESPONSABLE DI STION DOCUMENTAL
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