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CODIGOS Tiv0 TIEMPO DE
RETENCION EN DISPOSICION FINAL
SERIE, SUBSERIE Y Y TIPOS DOCUMENTALES SOPORTE AROS PROCEDIMIENTO TRD
oP SR 58 F E AG AC (e E MT
150 2 ACTAS
<oy wa—— i Subserie documental que contiene informacion de los temas tratados y acordados por el Comité Institucional
Actas de Comité Institucional de Gestién y . N o = ) ,
150 2 10 P —— 2 8 X X Gestion y Desempenio en cumplimiento de las funciones determinadas por el articulo 2.2.22.3.8 del Decreto 1499 de
2017. Se conservan 2 afos en el archivo de gestion y 8 aios en el archivo central. El tiempo de retencian se cuenta 2
*Acta de Comité Institucional de Gestion y P partir de la fecha de la Gltima acta que se emita en la respectiva vigencia fiscal. Son documentos de conservacion
Desempefio. total por poseer valores secundarios de cardcter investigativo que permiten conocer la gestidn y desempeiio
N P - institucional de la entidad a través del tiempo, para alcanzar sus objetivos misionales relacicnados con el departe, la
Comunicacion oficial P e i ik T
educacion fisica y la recreacion. Se conservan en su soporte original. La digitalizacion se realizara de acuerdo al
procedimiento establecido en la memoria descriptiva de las tablas de retencién documental.
*Registro de asistencia. P
150 24 INFORMES
Subserie documental que contiene informacion de la gestion realizada por la oficina asesora de planeacion en
150 2 13 |informes de Gestion 2 8 X X e e oo Bl il g el
cumplimiento de sus funciones. Se conserva 2 afos en archivo de gestion y 8 anos en archivo central. Ef tiempo de
retencién se cuenta a partir de la fecha del ltimo informe generado en la respectiva vigencia fiscal. Se considerar
*Informe de gestion p documenitos de conservacion total por contener informacion de cardcter investigativo e historico que evidendia la
gestion administrativa adelantada por la dependencia para cumplimiento de los propdsitos misionales de 'a entidad.
Se conservan en su soporte original. La digitalizacion se realizarad de acuerdo al procedimiento establecido en la
*Comunicacion oficial P memoria descriptiva de las tablas de retencion documental.
Subserie documental que contien informacion de la metodologia utilizada para el diseno, formulacion y seguimiento
150 24 14 Informes de Gestién de Indicadores 2 8 X X de los indicadores del desempeno de los procesos del Sistema Integrado de Gestion de la entidad, Se conservan 2
afos en el archivo de gestion v 8 afios en el archivo central. El tiempo de retencién se cuenta a partir de la fecha dal
altimo informe de gestion de indicadores en la respectiva vigencia fiscal. Se consideran documentos de conservacion
total por poseer valores secundarios de caracter investigativo e histérico que eviderician el desenvalvimiento y
. o PN
Informe de gestion de indicadores P logros de la institucion en desarrollo de las actividades relacionados con el deporte, fa educacion fisica y |2
recreacion. Se conservan en su soporte original. La digitalizacion se realizara de acuerdo 2l procedimienta
establecido en la memoria descriptiva de las tablas de retencion documental.
*Matriz de indicadores P
Subserie documental que contiene informacion del seguimiento y evaluacion que la entidad realiza al cumplimiento
150 24 21 Informes de Seguimiento y Evaluacian del Plan de 2 8 X X del Plan de Desarrollo del Departamento, de conformidad con sus objetivos misionales de educacion, recreacian y
Desarrollo del Departamento deporte. Se conservan 2 anos en el archivo de gestion y & afios en el archivo central. £l tiempo de retencion se
cuenta a partir de la fecha de emision del informe en la respectiva vigericia fiscal. Se consideran documentos de
*Informe de Seguimiento y Evaluacion del Plan de conservacion total por poseer valores secundarios de cardcter investigativo e historico que evidencian el
Desarrollo del Departamento cumplimiento de los objetivos misionales de la entidad, de conformidad con lo establecido en plan de desarralla
departamental de cada gobierno. La digitalizacion se realizara de acuerdo al procedimiento establecido en la
*Comunicacion Oficial P memoria descriptiva de las tablas de retencion documental.
. . Subserie Documental que contiene los informes elaborados trimestralmente por el Comité Institucional de Gestian
150 24 26 Informes Trimestrales de Seguiiniento.al Madzlo 2 8 X X y Desempeidio para el seguimiento a las acciones y estrategias adoptadas para la operacion del Modela Integrada de
Integrado de Planeacién y Control - MIPG Planeacion y Control — MIPG. Articulo 2.2.22.3.8, Decreto 1499 de 2017. Se conservan 2 ahos en el archivo de gestion
vy 8 aios en el archivo central. El tiempo de retencion se cuenta a partir de la fecha del dltimo informe tamestral de
seguimiento a MIPG en la respectiva vigencia fiscal. Se consideran documentos de conservacién total por poseer
valores secundarios de caracter investigativo que evidencian el desarrollo del modelo integraco da planeacion y
. . io imi jeti isi .+ S criginal. L2
*Informe trimestral de seguimiento al Modelo 5 g'esvholf\ d?lla enlldag ;)aradel cun\prl-:mle'nlo dedslus‘ ot)l]etlvostlsf:nales | Se conserva: en su.sop:n;a crt(g:'lva é_ﬂ
i z @ Ci E a va de 5
Integrado de Plancacién y Control - MIPG. igital :z'acnon se realizard de acuerdo al procedimiento establecido en la memoria cescriptiva de las tablas de
retencion documental,
150 2 INSTRUMENTOS DEL SISTEMA INTEGRADO DE 2 8 X X Serie documental que contiene informacion de los instrumentos adoptados para el funcionamiento dzf sistema
GESTION integrado de gestian de la calidad de la entidad. Se conservan 2 aios en el archivo de gestion y 8 afos en el archiva
*politica operativa P central. El tiempo de retencion se cuenta a partir de la fecha de actualizacion del instrurmento del sistama en fa
Comunicacion oficial P respectiva vigendia fiscal. Se consideran documentos de conservacion total por posser valores secundarios de|
PSR, 3 cardcter historico que permiten conocer los instrumentos adoptados por la entidad encaminados a |2 optimizacion
UL de recursos y el logro de sus objetivos misionales relacionados con el deporte, la educacién fisica y la reczeacion. Se
Caracterizacién del proceso P conservan en su soporte original. La digitalizacion se realizard de acuerdo al procedimiento establecida en la
*Matriz de seguimiento para reporte de indicadores P memoria descriptiva de las tablas de retencion documental.




*Procedimiento P
“Formato P
*Guia P
*Instructivo P
“Registro de operacion P
*Registro de seguimiento P
*Registro de auditoria de calidad P
150 32 MANUALES
Subserie documental que contiene informacidn relacionada con la descripcion y especificacion del sistema integrado!
150 32 6 Manuales del Sistema Integrado de Gestién de gestion, de los procesos y macroprocesos de la entidad. Se conservan 2 afios en el archivo de gestion v 8 aiios en
el archivo central. El tiempo de retencion se cuenta a partir de fa fecha de actualizacion del manual. Se consideran
documentos de conservacion total por poseer valores secundarios de caracler histdrico que evidencian el
funcionamiento del sistema integrado de gestion y su impacto en el cumplimiento de los objetivos misionales de la
*“Manual Sistema Integrado de Gestién P entidad. Se conservan en su soporte original. La digitalizacion se realizara de acueido al procedimiento establecido
en la memoria descriptiva de las tablas de retencion documental.
150 34 PLANES
Subserie documental que contiene informacion de los planes elaborados bor la entidad que, contienen las
150 34 1 Planes Anticorrupcién y de Atencién al Ciudadano estrategias de lucha contra la corrupcidn y de atencion al ciudadano adoptadas en cumplimiento de la Ley 1474 de
2011. Se conservan 2 afios en el archivo de gestion y 8 afios en el archivo central. El tiempo de retencion se cuenta a
partir de la fecha de actualizacion del plan en la respectiva vigencia fiscal. Se consideran documentos de
Plan anticorrupcion y atencion al ciudadano. P conservacion total por poseer valores secundarios de caracter historico e investigativo que evidencian las
estrategias de lucha contra la corrupcion y atencion al ciudadano y su impacto para el cumplimiento de los objetivos
misionales de la entidad. Se conservan en su soporte original. La digitalizacion se realizara de acuerdo al
“Registro de publicacion en web. P procedimiento establecido en la memoria descriptiva de las tablas de retencion documental.
Subserie documental que contiene informacién de la programacion anual de fas metas que, permiten a cada
150 34 7 Planes de Accidn Institucicnal dependencia de la entidad orientar su quehacer para cumplir con los compromisos establecidos en el plan de accion,
Se conserva 2 afios en el archivo de gestion y 8 afios en el archivo central. El tiempo de retendon se cuenta a partir|
de la fecha de actualizacion del plan eh la respectiva vigencia fiscal. Se consideran documentosde conservacion total
Plan de Accidn Institucional P por poseer valores secundarios de caracter histérico e investigativo que evidencian el cumplimiento del plan de
accion institucional formulado para el cumplimento de los objetivos misionales. Se conservan en su soporte original.
“Informe mensual del plan institucional. R La digitalizacion se realizard de acuerdo al procedimiento establecido en la memoria descriptiva de las tablas de
retencion documental.
*Registro de publicacion en web. P
150 34 12 Planes de Desarrollo Institucional Subserie dcumental que contiene infarmacion del plan de desarrollo institucional formulado por la entidad para el
T T imi jetivos institukiona Icacion, recreacion y deporte. Se c fios en el archi
* Plan de desarrollo institucional P r.umphv.n’lenlo de sus nbjet\vos.mslltu‘ ionales de edu re - 1y deport; ) onserva 2 afos i ar hiva
de gestion y 8 afios en el archivo central. El tiempo de retencion se cuenta a partir de la fecha de actualizacion del
* Registros de socializacion P plan en la respectiva vigencia fiscal. Se consideran documentos de conservacion total por poseer valares de caracter
histérico e investigativo que evidencian el cumplimiento del plan de desarrollo institucional formulado para el
cumplimento de los objetivos misidnales de la entidad relacionados con el deporte, la educacion fisica y la
* Comunicacion oficial P recreacion. Se conservan en su soporte original. la digitalizacion se realizard de acuerdo al procedimiento
establecido en la memoria descriptiva de las tablas de retencion documental. .
150 a1 i Planes de Gestidn y Administracién de Riesgos Subserie documental que contiene ihformacién de los planes elaborados por la entidad para para la gestion y
Institucionales administracion de los riesgos institucionales, con el fin de cumplir efectivamente con sus objetivos misionales. Se
*Plan de gestion y admlnistracion de riesgos " conservan 2 afios en el archivo de gestion y 8 afios en el S(Chl.\/O central. El tiempo de retencion se cuenta a partir de
institucionales la fecha de actualizacion del plan en la respectiva vigencia fiscal. Se consideran documentos de conservacion total
por poseer valores de caracter histrico e investigativo que evidencian la gestion y administracion de los riesgos para
* i el o s i3 " TPRY " Py . 4
Mapa de riesgos por Procesos P cumplimiento de los objetivos misionales Se conservan en su soporte orgirial. La digitalizcion se realizara de
‘ acuerdo al procedimiento establecido en [a memoria descriptiva de las tablas de retzncién documental.
*Mapa de riesgos institucional P
*Acta de reunion P
*Registro de asistencia. P
“Informe de gestion del riesgo P
150 3 27 - Estratégicos Institucional Subserie documental que contiene informacion de los planes estratégicos institucionales elaborados por la entidad
anes Estratégicos Institucionales R . . X - . o +
8 para organizar y orientar sus acciones, con el fin alcanzar sus objetivos misionales. Se conservan 2 afos en el archivo
“p| tratégics institicional P de gestién y 8 afios en el archivo central. El tiempo de retencion se cuenta a partir de la fechade la elaboracion del
an estratégico institucicna — . 3 i .
5 plan en la respectiva vigencia fiscal. Se consideran documentos de conservacion total por poseer valores de caracter|
” SR - historico e investigativo que, evidenclan la orientacion estratégica de la entidatl a través del tiempo, para alcanzar|
Comunicacion Oficial P - L . A oo
sus objetivos misionales relacionados con el deporte, la educacidn fisica y la recreacion. Se conservan en su soporte
Yadindereurin P ariginal. La digitalizacion se realizard de acuerdo al procedimiento establecido en la memcria descriptiva de las
tablas de retencion documental.
*Registro de asistencia. P
*Informe de seguimientos P




“Informe de resultados P
“Registro de Publicacion en pigina Web P
150 a1 PROYECTOS 2 X X
150 a 10 Proyectos de Inversion P Subserie documental que contiene informacion de los proyectos de inversion formulados por la entidad, destinando
los recursos necesarios para el cumplimiento de sus objetivos misionales, Se conservan 2 afios en el archivo de
“Proyecto P gestion y 8 afos en el archivo central. El tiempo de retencion se cuenta a partir de la fecha de aprobacién del
“Estudio del proyecto P respectivo proyecto. Se consideran documentos de conservacion total por poseer valores de caracter historico e
*Ficha del proyecto P investigativo que evidencian la formulacion y ejecucion de proyectos de inversion para el cumplimiento de los
objetivos misionales de la entidad relacionadas con el deporte, la educacién fisica y la recreacion. Se conservan en su
*Informe del proyecto P soporte original. La digitalizacion se realizara de acuerdo al procedimiento establecido en la memoria destriptiva de
*Acta de reunion P las tablas de retencion documental.
*Registro de asistencia P
*Comunicacion oficial P
150 23 REGISTROS BANCO DE PROGRAMAS Y PROYECTOS 2 X X Subserie dommemal'que contiene inft?rn.)a(idn sobre e’. r?gistru. «?n el banco, de las pro%mmns y pmyectos
elaborados por la entidad para el cumplimiento de sus objetivos misionales. Se conservan 2 anos en el archivo de
“Registro de inscripcion p gestion y 8 afos en el archivo central. El tiempo de retencion se cuenta a partir de la fecha de registro del programa
o proyecto o en el banco. Se consideran documentos de conservacion total por poseer valores de caracter
*Proyecto P investigativo e histarico que evidencian el registro de programas y proyectos elaborados por la entidad para el
cumplimiento de sus objetivos misionales. Se conservan en su soporte original. La digitalizacion se realizard de
*Comunicacién ofcial P acuerdo al procedimiento establecido en la memoria descriptiva de las tablas de retencién documental.
“Ficha EBI - Metodologia general ajustada - MGA P
* Concepto de viabilidad del proyecto P
“informe de seguimiento P
Serie documental que contiene informacian de las solicitudes de elaboracion, actualizacion o eliminacion de
SOLICITUDES DE ELABORACION, ACTUALIZACION O f . w . o4 d d I N imientos.di
150 - ELIMINACION DE/LA DOCUMENTACION DEL SISTEMA B X % ducunjentos, manuales, mstfucllvof y guias del i:ste}mn de geshon. de Call\’ﬂdv,. e acue[ o a los requerimientos de
O GESTION DECALIDAD. c.ada x!enendenma‘ fie la entidad. Se co.nservﬂn 2 anos en el 'ar.chlvo d? gestion y 8 anos e‘n el .ar(hn./o semra, El
tiempo de retencion se cuenta a partir de la fecha de la dltima solicitud en la respectiva vigencia fiscal. Se!
consideran documentos de conservacion total por poseer valores de cardcter investigativo e histdrico que!
*solicitud de elaboracion, modificacion o eliminacian P evidencian Jos cambios registrados en los documentos del sistema de gestion de calidad de la entidad y <u impacto
de documentos del Sistema de Gestidn de Calidad. en la operacion de la misma. Se conservan en su soporte original. La digitalizacion se realizara de acuerdo al
. L procedimiento establecido en la memoria descriptiva de las tablas de retencion documental.
Acta de reunion. P
*Comunicacion oflcial. P
CONVENCIONES
Codificacion Generales Disposicién Final
OP: Dependencia F: Fisico AG: Archivo de Gestion CT: Conservacion Total [MT: Medio Técnico
SR: Serie documental E: Electronico AC: Archivo de Central E: Eliminacion JS: Seleccion
SB: Subserie
RESPONSABLE DE GESTION DOCUMENTX
NOMBRE: SANDRA PATRICIA OSPINA VALENCIA Firma:
CARGO: SECRETARIA GENERAL
FECHA DE ELABORACION: 28 JULIO 2022



