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cODIGOS TiPO TIEMPODE  [DISPOSICION FINAL
SOPORTE | RETENCION EN
SERIE, SUBSERIE Y Y TIPOS DOCUMENTALES ARlOS PROCEDIMIENTO TRD
or SR 5B F E AG AC T E M1
120 2 ACTAS
120 2 5 Actas de Comité de Gerencia P 2 8 X X Documentos que contienen informacion de las reuniones del comité en las cuales se hace sepui 0 a la gestion adelantada por la gerencia en cumplimiento de sus
*Acta de comité de gerencia P funciohes. Se conservan 2 anos en archivo gestion y 8 aiios en archivo central, £l tiempo de retencion se cuenta a partir de la fecha de la ultima acta en 13 respactiva vigencia
¥ Comunicacian oficial 3 fiscal. Se consideran documentos de conservacion total por contener informacion de caracter historico e investigativo que evidencia la gestion rezlizadz por Iz gerencia a
través del tiempo y las decisiones tomadas para el cumplimiento de los objetivos misionales. Se conservan en su soporte original. La digitalizacion se realizarz de zcuerdo al|
*Registro de asistencia P procedimiento establecido en la memoria descriptiva de las tablas de retencion documental.
120 2 13 Actas de Eliminacion Documental 2 8 X X Documentos que contienen informacionque del proceso de eliminacion documental, resultado de la aplicacion de las disposiciones finales registradas para series y subseries
Actas de eliminacion documental P en las Tablas de Retencion Documental. Se conservan 2 afos en archivo gestion y 8 aiios en archivo central. El tiempo de retencion se cuenta a partir de la fecha de la ultima
acta en la respectiva vigencia fiscal. Se consideran documentos de conservacion total por contener informacion de caracter historico e investigativo, cue aporta informacion
cualitativa de la articulacion, organizacion y estrategias documentales y garantizar el acceso a al informacion. Se conservan en su soporte originzl. La digializacion se
realizara de acuerdo al procedimiento establecido en la memoria descriptiva de las tablas de retencion documental.
120 2 14 Actas de Junta Directiva 2 8 X X Subserie documental que contiene informacion de las deliberaciones y decisiones tomadas por la junta, para la formulacién, adopcion y seguimienta de la gestion estrat
4 d o de la Entidad. Se conservan 2 aios en el Archivo de Gestion y 8 anos en el Archivo Central. El tiempo de retencién se cuenta a partir de la fechz e lz ultims acts en la
*Act junta directiva " : i . o " < f + .
Actarde junta directiva respectiva vigencia fiscal. Se consideran documentos de conservacion total por poseer valores secundarios de cardcter investigativo, que permiten evidenciac
* Comunicacion Oficial P decisionesestratégicas tomadas por la junta para el cumplimiento de sus objetivos misionales, Se conservan en su soporte original. La digitalizacion se realizarz de zcuerdo al
procedimi establecido en la memoria descriptiva de las tablas de retencion documental.
*Registro de asistencia P
120 3 ACTOS ADMINISTRATIVOS
120 3 1 Acuerdos de Junta Directiva 2 18 X X Subserie documental que contiene informacion relacionada con las politicas deportivas y administrativas establecidas por la Junta Directiva para gara 1 &l cumplimiento’
de la mision y de INDERVALLE. Se conservan 2 aiios en archivo gestion y 18 aiios en archivo central. £l tiempo de retencion se cuenta a partit de {2 fecha de emision
del Gltimo acuerdo en la respectiva vigencia fiscal. Se consideran documentos de conservacion total por contener informacién que orienta y regula el cumplimizrto de los
p T objetivos misionales de la entidad relacionados con el deporte, la educacion fisica y la recreacion. Se conservan en su soporte original. La digitalizacior se ¢ de acusrdo
Acuerdo de junta directiva B - 7 " s s
al procedimiento establecido en la memoria descriptiva de las tablas de retenicion documental.
120 6 CIRCULARES
5 B & . » ) s " X Subserie documental que contiene informacion de instrucciones generadas por la secretaria general, en asuntos relacionados con sus funciones y, en particulzr, con l0s temas
culares Dis — £ : " iy - . - - . o
2 ] rculares:Dispositivas juridicos y de atencion al ciudadano en la entidad. Se conservan 2 afios en archivo de gestion y 8 afios en archivo central. El tiempo de retencion se cuents @ partir de |3
emision de la dltima circular de la respectiva vigencia fiscal. Se consideran documentos de conservacion total por contener informacion que evidenciz las mstrucciones
generadas en materia juridica orientadas al cumplimiento de los objetivos misionales de la entidad. Se conservan en su soporte original. La digitalizzcion <e reslizars de
* Circular dispositiva P acuerdo al procedimiento establecido en la memoria descriptiva de las tablas de retencion documental
Subserie Documental que contiene informacion generada por la secretaria general, para que los servidores de la entidad atiendan instrucciones especificas en determinzdos
120 6 2 Circulares informativas X 2 3 X asuntos de caracter administrativo. Se conserva 2 afios en Archivo de Gestion y 3 aiios en Archivo Central. El tiempo de retencion se cuenta a partir de Iz 5n de la ultima
circular de la respectiva vigencia fiscal. Se consideran documentos de eliminacion, por cuanto cumplida la finalidad para la cual se emiten, pierden su vigencia. L= eliminacion
. . ) se realizard de acuerdo al procedimiento establecido en la memoria descriptiva de las tablas de retencion documental.
* Circular informativa P
120 12 CONSECUTIVOS DE COMUNICACIONES OFICIALES
g Al Subseri ue contiene copia de las ¢ icaciones oficiales enviadas que conforman un registro consecutivo en razon del numero de radicacion y ce zaministran
120 12 1 c ivos de C jones Oficiales 2 8 X rie dm:.umenfal ql cc‘u tiene copl ‘ omunicaciones lv ales envi qQ $ form. n regl I gl yse i i
enla la unici adscrita a la Secretaria General, de conformidad can lo establecido por el acuerdo 001 de 2024. Se conservan 2 afios en el Archivo e Gestany 8 ados
*Copia de comunicaciones oficiales. P en el Archivo Central, El tiempo de retencion se cuenta a partir de la fecha de la Ultima comunicacion en la respectiva vigencia fiscal. Son documentos que 2} t=tmanar su valor
* Acta cierre anual de consecutivo. P primario se eliminan por cuanto la informacion contenida en ellos reposa en los expedientes respectivos. La eliminacion se realizard de acuerdo al procedimierto establecido
. en la memoria descriptiva de las tablas de retencion documental.
*Listado de numeros radicados anulados P
120 12 5 E T - Oficial PR 2 8 X Subserie documental que contiene copia de las comunicaciones oficiales recibidas que conforman un registro consecutivo en razon del numero de racicacion y s= dministran
e iciales ? ; ; ) . " i . . -
en la ventanilla unica adscrita a la Secretaria General, de conformidad con lo establecido por el acuerdo 001 de 2024.. Se conservard 2 afios en el Archiva de Geslidn y § afios)
*Copia de comunicaciones oficiales. en el Archivo Central, El tiempo de retencion se cuenta a partir de la fecha de la Gltima comunicacion en la respectiva vigencia fiscal. Son documentos gue af tarminar su valor|
*Actas cierre anual de consecutivo. P primario se eliminan, por cuanto la informacion contenida en ellos reposa en los expedientes respectivos. La eliminacion se realizard de acuerdo al procecimients establecido
en la memoria descriptiva de las tablas de retencion documental.
*Listado de numeros radicados anulados. 2
120 16 DERECHOS DE PETICION 2 8 X Serie documental que contiene informacion de las solicitudes presentadas verbales o escritas que realizan las personas, para obtener respuestas proniss y oportunas, de
conformidad con el articulo 23 de la Constitucion y la Ley 1755 de 2015. Se conservan 2 afios en el archivo gestion y 8 en el archivo central. £l tiempo de retencion se cuenta
*Solicitud P a partir de la fecha del documento que que cierra la actuacion en la respectiva vigencia fiscal. Se realizard una seleccion aleatoria del 5% de la produccian znual de los
derechos de peticion de interés colectivo y de los derechos de peticion que expresen quejas, reclamos o denuncias sobre la prestacidn del servicio por parte ¢= i entidad. Las
derechos de peticion relacionados con violaciones a los derechos humanos y al derecho internacional humanitario en el marco del conflicto armade, se conservaran
totalmente. Los documentos seleccionados se conservan en su soporte original. La digitalizacion se realizard de acuerdo al procedimiento estzbiecico en lz memariz
*Respuesta P _— . L
descriptiva de las tablas de retencion documental.
120 24 INFORMES Documentos que contiene informacion consolidada de las PQRSD atendidas por la entidad, en un periodo. determinado, donde idencia la gestion rezlzada por |z




ny 3 afios en el Archivo Central, El tiempo de retencion se cuenta a

b 24 7 Informes de Atenclén al Ciudadario X 2 partir de la fecha del dltimo informe de alencion al ciudadano en la respectiva vigencia fiscal. Se consideran documentos de consbrvacion total que poseen valores
YEncuesta de Satisfaccion p seclndarios de cardcter investigativo, por conteher informacion de la gestion realizada por 12 entidad a través del tiempo para atender al ciucadano y referencias precisas de
“Ficha técnica de analisis P la garantia de sus derechos. Se conservan en su soporte original. La digitalizacion se realizara de acuerdo al procedimiento establecido en la memoria descriptiva de las tablas
de tetencion documental.
Hinforme estadistico de atencion al ciudadano P
Documentos que contienen informacion de la gestion realizada por la dependencia en cumplimiento de sus funciones. Se conservan 2 anos en el archivo de gestion y 8 afios
100 24 13 |Informes de Gestion 2 en bl archivo central. El tiempo de retencion se cuenta a partir de la fecha del Gltimo informe en fa respectiva vigencia fiscal. Se consideran documentos de conservacion total
Vi formie de gestibn ) que poseen valores secundarios de cardcter investigativo, por cantener mlormatién»de la gestion de la d dencia para el cumpli de sus ohj misionals
coriservan en su soporle original. La digitalizacion se realizara de acuerdo al procedimiento establecido en la memoria descriptiva de las !a!)!as de retencion documental,
“Comunicacion ofical P
120 25 INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS
120 25 1 Bancos Terminologicos de series y suliseries 2 Documentos que contienen informacion del reglstro y definicion de las series y subseries ddcumentales contenidas en las tablas de retencién documental de la entidad. Se
| coriservan 2 aiios en ef archivo de gestién y 8 aiios en el archivo central. El liempo de retencidn cuenta a partir de la fecha de actualizacion del banco terminologico. Se
corsideran documentos de conservacion total por poseer valores secundarios de cardcter irlvestigativo que evidencian los cambios que 1 través del tiempos han registrado
“Banco Terminoldgico de series y subseries P las series y subseries documentales de la entidad. Se conservan en su soporte original. La digita'izacion se realizara de acuerdo al procedimianto establecido en la memoria
documentales. descriptiva de las tablas de retencion documental.
Dorumentos que contiene informacion de la jerarquia de las dependencias que conforman |2 estructura organica de Indervalle y su produccion documental, identificando las
120 25 2 Cuadros de Clasificacion Documental - CCD 2 sectiones, subsecciones, series y subseries documentales. Se conservan 2 afios en el archivo de gestion y 8 aiios en el archivo central. El tiempo de retencion se cuenta a
partir de la fecha de elaboracion o actualizacian del cuadro de clasificacion. Se consideran documentos de conservacion total por poséer valores secundarios de cardcter
investigativo que evidencian a jerarquia de las unidades administrativas y su produccion documentala través de la historia de la entidad . Se conservan ensu soporte original,
+cuadiode casificacion docuineatal e La digitalizacion se realizard de acuerdo al procetiimiento establecido en la memoria descriptiva de las tablas de retencion documental.
Documentos que contienen informacion de la desciipcion precisa de las series, subseries y/b asuntos en el archivo central la entidad. Se conservan 2 aios en el archivo de
120 25 3 Inventarios Documentales de Archivo: Central 2 gestion y 8 afios en el archivo central. El tiempo de retencion se cuenta a partir de la fecha de actualizacion del inventario documental. Se consideran documentos de
corisersacion total por poseer valores secundarlos de caracter investigativo que, dan cuenta de los acervos documentales de fa entidad eh el archivo central, su utiidad para
la prestacion de servicios archivisticos y preservacion del palrimonio documental. Se conservan en su soporte original. La digitallzacion se realzard de acuerdo al
*fnventario documental P procedimiento establecido en la memoria describtiva de las tablas de retencién documentsl,
L . Dorumentos que contiene informacion de la planeacién de la funcion archivistica, en articuldcion con los planes y proyectos estratégicos de la entidad. e conservan 2 aios
20 2 4 Planes Institucionales de Archivos - PINAR 2 en el archivo de gestion y 8 afios en el archivo central. El tiempo de retencidn se cuenta a partir de la fecha de actualizacion del plan. Se consideran documentos de
coriservacion total por poseer valores secundarlos de cardcter investigativo que evidencian la planeacion estratégica de la funcion archivistica de la entidad. Se conservan en
*plan Institucional de Archivos P su soporte original. La digitalizacion se realizara e acuerdo al procedimiento establecido en s memoria descriptiva de las tablas de retencion documental
Darumentos que contienen informacion que permite identificar los procesos de gestion documental, desde (a planeacion hasta la disposicion final de los documentos.
120 25 5 |Pragramas de Gestién Documental - PGD 2 Optimiza la trazabilidad de la informacion producida en las diferentes etapas del ciclo vital del documento, independiente del melio de registro y almacenamiento,
*programa de gestion documental — FGD P a\e‘hdivndn la necesidad de mejora continua del proceso de gestion documental; plantea actividades para ejecutar en las etapas de creacion, mantenimiento, difusion v|
administracion de documentos. Se conservan 2 afios en el archivo de gestion y 8 afios eh el archivo central. £l tiempo de retencion se cuenta a partir de la fecha de
acthalizacion del programa. Se consideran documenitos de conservacion total por poseer valores secundarios de cardcter investigativo qlte evidencian c@mo se adefantaron
“Acto administrativo de aprobacidn P los prozesos a(cl:ivislicus en la entidad a través del tiempo . Se conservan en su soporte original. La digitalizacién se realizara de acuerdd al procedimierto establecido en la
memoria descriptiva de las tablas de retencian documental.
Dorumentos que contienen informacian relaciohada con el control de acceso a los documentos de la entidad. Se conservan 2 afios en el aichivo de gestién y 8 afios en el
120 25 6 Tablas de Control de Acceso 2 archive central. El tiempo de retencion se cuenta a partir de la fecha de actualizacion de la tabls de control de acceso. Se consideran documentos de conservacion total por
poseer valores secundarios de caracter investigativo que evidencian los controles de accesb a la informacion implementados por la entidad, en atention a disposiciones
coristitucionales y legales. Se conservan en su soporte original. La digitalizacion se realizara de acuerdo al proceditmiento establecido en la memoria destriptiva de las tablas
* Tabla de control de acceso P de fetencion documental.
120 25 7 Tablas de Retencién Documental - TRD 2 Documentos que contienen informacion del proceso de elaboracion, actualizacion, aprobicion, evaluacion y convalidacion de las tablas de retencién documental de la
*Tabla de retencion documantal 3 entidad. Se conservan 2 afios en el archivo de gestion y 8 afios en el archivo central. €l tiempo de retencion se cuenta a partir de la fecha de aprobaciénde la elaboracion o
actualizacién de las tablas de retencion documental. Se consideran documentos de conservacion total por poseer valores secundarios de cardcter investigativo que
*Acto administrativo de aprobacion de las TRD. P evidencian los procesos de elaboracion y actualizacion de las tablas de retencion documental & través de la historia de la entidad. Se cbnservan en susoporte original. La
TCormunicaciones oficiales — salicilud de digitalizacion se realizara de acuerdo al procedimiento establecido en la memoria descriptiva de las tablas de retencion documental,
convalidacion. "
*Conceptos Técnicos P
* Actas de mesa de trabajo P
*Certificado convalidacion de TRO. P
*Metodologia de implementacion, P
*Registro de publicacion. P
*Certificado de inscripcién en el Registro Unico de
Series Documentales. P
120 75 8 Tablas de Valoracion Documental - TVD 2 Documentos que contiene informacion del proceso de elaboracion, ajuste, aprobacion, evaluacion y convalidacion de las tablas de valoracion documertal de la entidad. Se
“Tablas de valoracion documental, P coriservan 2 aios en el archivo de gestién y & aflos en el archivo central. £l tiempo de retencion se cuenta a partir de la fecha de aprobacian de la elaboncion o ajuste de las
*Diagnostico documental, p tablas de valoracion documental. Se considerar‘: documentos de conservacion total por poseer valores secundarios de cardcter investigativo que evidencian el proceso de
elaboracion y convalidacion de las tablas de valorecion documental y la intervencion de los fendos documentales de la entidad. Se conservan en su soporte original. La
*Historia Institucional. P digitalizacion se realizard de acuerdo al procedimiento establecido en la memoria descriptiva de las tablas de retencion documental.
* Acto administrativo de aprobacibn de las TVD. P
*Comunicaciones oficiales — procesos convalidacion. P
*Conceptos Técnico. P
*Actas de mesa de trabajo P
! Certificados convalidacion de TVD. P




'Metodologia de implementacion,

‘Certificados de inscripcion en el Registro Unico de
Series Documentales

Dorumentos que contienen informacion de las comunicaciones oficiales recibidas por parte de | entidad y el seguimiento a los tiempos de respuesta. Acuerdo 001 de 2024.

120 “* IRSTRUMENTOSDECONTROL Se conservan 2 anos en el archivo de gestion y 3 anos en el archivo central. El tiempo de retencion se cuenta a partir de la fecha de la Cltima planilia diligenciada en la
respectiva vigencia fiscal. Son documentos que al terminar su valor primario se eliminan de'_»id(r a que no generan ninguna actuacion administrativa, judicial o legal para la

120 . ! Instrumentos de Control de Comunicaclones Oficlales B entidad. La eliminacion se realizard de acuerdo 2l procedimiento establecido en la memoria descriptiva de las tablas de retencion documental.

*Planilla de control de comunicaciones oficiales P
Instrumentos de Control de Prestama y Consulta de Sul}sene documental documental que registra 2 control de Prestamo y consultas de docunentos que realiza el archivo central de la entidad. Se conservan 2 aiios en el

120 26 2 Documentos 2 archive de gestion y 3 afos en el archivo central. Ef tiempo de retencion se cuenta a partir de la fecha de la Gltima planilla diligenciada en la respectiva vigencia fiscal. Son

documentos que al terminar su valor primario se climinan debido a que no generan ninguna actuacion administrativa, judicial o legal para la entidad. La eliminacion se
Planilla de control de Prestamo y contulta de P realizara de acuerdo al procedimiento establacido en la memoria descriptiva de las tablas de 1eteacién documental.
documentos

120 12 MANUALES 2 Subserie documental que contiene fos lineamientos de atencion y servicio al ciudadano generados por la entidad para que sus servidores los sigan en cualquiera de los
canaler dispuestos para la atencion. Se conservan 2 afios en archivo de gestion y 8 afios en archivo central. El tiempo de retencior se cuenta a partir de la fecha de
acthializacion del Manual. Se consideran documéntos de conservacion total por contener informacion relevante para conocer la atencion y servicios al dudadano prestados

az0 32 i Manuales de Atencidn'y Servicio al Cludadano por I entidad en cumplimiento de sus objetivos misionales relacionados con el deporte; la educacion fisica y la recreacion. Se cohservan en su soporte original. La

. : ¢ digitalizacion se realizard de acuerdo al procedimiento establecido en la memoria descriptiva de las tablas de retencion documental.
Estudio tecnico P
“Manual de atencion y servicio al ciucana P

120 34 PLANES
Subsere documental que refleja fas metas y objetivos que se fijan anualmente en la dependencia. Se conserva 2 aiios en archivo de gestion y 3 aiios en archivo central. €l
tiempo de retencion se cuenta a partir de la fecha de actualizacion del plan en la respectiva vigencia fiscal. Son documentos que al terminar su valor primario se eliminan

120 34 & Plénigsde ACEiSh ? porque se compilan en la subserie planes ce dccion institucional de la Oficina de Planeacion. La eliminacion se realizard de acuerdo al procedimiento establecido en la
melnoria descriptiva de las tablas de retencion documental.

*Plan de accion P
Subserie documental que contiene informacion de las acciones a corto, mediano y largo plazo para implementar los programas, procesos y procedimientos, tendientes a
20 34 10 | Plaigsi copsaryaciBROoEImEnts] 2 mahtener las caracteristicas fisicas y funcionales de los documentos de archivo a través del tiempo. Acuerdo 001 de 2024. Se conservan 2 zfios en el archivo de gestion y 8
*Plan de conservacion documental P anos en el archivo central, £l tiempo de retercioh se cuenta a partir de la fecha de actualizacion del plan. Se consideran documentos de conservacion total por poseer valores
secundarios de caracter investigativo que evidencion la gestion adelantada por la entidad para la conservacion de su patrimonio documental. Se conservan en su soporte
*Acto administrativo de aprobacion p original. La digitalizacion se realizara de acuerdo al procedimiento establecido en la memoria descriptiva de las tablas de retencion documental.
Subserie documental que centiene informacion de las acciones a corto, mediano y largo plazo para implementar los programas, procesos ¢/ procedimientos, tendientes a

120 34 i8 Plaries de Preservacion Digital a Largo Plazo 2 asegurar la preservacion a largo plazo de los documentos electrénicos de archivo. Acuerco 001 de 2024. Se conservan 2 aiios en el archivo de gestion y 8 afios en el archivo
central. £l tiempo de retencion se cuenta a partir de la fecha de actualizacién del plan. Se consideran documentos de conservacion total por poseer vabres secundarios de

*Plan de preservacion digital P caricter investigativo que evidencia la gestian zdelantada por la entidad para la preservacion digital de su palrlmu‘niu documental. Se conszrvan en su soporte original. La
digitalizacion se realizara de acuerdo al procedimiento establecido en la memoria descriptiva de las tablas de retencion documental.

*Acto administrativo de aprobacion. P
Subserie documental que contienen informacion dz los planes elaborados por la dependencia para realizar las transferencias documentales de los archivos de gestion al

. 34 22. || Blanesde TransfEreneas mocy et & archivo central e historico, atendienda los tiempos e retencion establecidos en las tablas de retencion documental. Articulo 4.4.1, Acuerdo 001 de 2024, Se conservan 2 afios

“plan de transferencias documentales P en el archivo de gestion y 3 anos en el archivo central. £} tiempo de retencion se cuenta a partir de la fecha de actualizacion del plan. Se consideran documentos de
conservacian total por poseer valores secundarios de cardcter investigativo que evidencian las transferencias documentales primarias y tecundarias reafizadas para atender

« Salicitud e wansterentls primatia o sesundaria B los procesos de impler.nﬁnl;;cién dsriv.:)dos dg va t.ablaﬂ de retencion d.cf(nmenlal. Se conservan en su soporte original. Ls digitallzacion se realizard de acuerdo al
procedimiento eslablecido en la memoria describtiva de Jas tablas de retencion documental.

“Cronograma de transferencia primaria o secundaria P

* Comunicacion oficial P

120 35 POLITICAS

120 35 1 Politicas de Atencion al Ciudadano P Subserie documental que contiene informacion de la politica de atencion al ciudadano adoptada por la entidad, para atender disposiciones contenidas en la constitucion
politica y demas leyes que apliquen. Se conserva 2 afios en el archivo de gestion y & afios en el archivo central. El tiempo de retencioh se cuenta a partir de la fechs de
adopeion de la politica. Se consideran documentos de conservacion total por poseer valores de tipo historico e investigativo que evidencian la poltica adoptada para
garantizar el cumplimiento de los principios generales de la funcion archivistica, conforme a I legislacion colombiana y el entorno prbpiv de la entidad, teniendo coma
referente estandares nacionales e internacionales. Se conservan en su soporte original. La digitzlizacion se realizara de acuerdo al procedimiento establecido en 3 memoria

*Politica de atencién al civdadanc P descriptiva de las tablas de retencion documental.

120 a5 , |Politicas de Gestién Documental 2 Subserie documental que contiene informacién de la politica de gestion documental adnpl.‘)u‘a por la enlidﬂffl para alﬁﬂd‘«‘f disposiciones C(‘r"ﬂnidﬂs enla Ley 594 de 2000,
Decreto 1080 de 2015 y Acuerdo 001 de 2024. Se conserva 2 afios en el archivo de gestion y 3 afios en el archivo central. £l tiempo de retencion se cuentz a partir de la fecha
de adopcion de la politica. Se consideran documentos de conservacion total por poseer valores de tipo historico e investigativo que evidencian la pditica adoptada para
garantizar el cumplimiento de los principios generales de la funcion archivistica, conforme a |o legislacion colombiana y el entorno prbpic de la entidad, teniendo como

*Politica de gestion documental o referente estandares nacionales e internacionalas, Se conservan en su soporte original. La digitalizacion se realizara de acuerdo al procedimiento establecido en la memoria
descriptiva de las tablas de retencion documental.

120 37 PROCESOS DE COBRO COACTIVO 2 Serle documental en la que se conservan de maneri cronoldgica los documentos generacos 2n ¢l proceso de cobro coactivo, de conformidad con el Estatuto Tributario que,

e > faculta a ciertas enlldadels para hacer el.(ecllvus dire c(am.e.me los créditos a su favor, sin ne(.Psidad de acudir a I?l jurisdiccion Drdmana.‘be conservan 2 afios en archivo de
gestion y 8 afios en archivo central. El tiempo de ratencion de los procesos de cobro coactivo se cuenta a partir de |3 fecha de expedicior del paz y salvo respectivo, Se

*Comuinieacion oficial U orsideran de conservacion total por poseer valores secundarios de cardcter investigativo que, evidencian la gestion adelantada por la entidad para hacer

*Auto P efertivas las obligaciones a su favor v, disponer sl de recursos para atender sus obligacicnes misionales. Se conservan en su soporte orighnal. La digitalizacion se realizara de

*Mandamiento ejecutivo P acuerdo al procedimiento establecido en la menioria descriptiva de las tablas de retencion documental.

*Notificacion P




‘Pazy Salvo

120 39

PROCESTS JURIDICOS

120 39

Procesos Disciplinarios

"Queja

‘Informe

'Auto Inhibitorio

“Aunto de apertura

' Citacion de notificacion

tablas de retencion documental.

'Edicto

"Prictica de pruebas ordenadas

'Recursos de apelacion

“Auto de investigacion

*Auto de prorroga

‘Auto de pliego de cargos

*Auto de archivo

“Oficio notificacion del defensor de oficio

“Auto de pruehas

“Recurso

' Alepatos de canclusion

“Fallo de primera instancia

'Recurso proceso disciplinario

*Fallo de segunda instancia

*Antecedentes disciplinarios

"Resolucion

olo|e|o|w|v|o|(o|v|o|e|o|o|m|e|c|uv|v]|v|]|=

CONVENCIONES

Subsetie documental en la que se conservan de manera cronoldgica los documentos generados en los actos procesales coordinados que se adelantan para realizar una
investigacion disciplinaria, de conformidad conla Ley 1952 de 2019. Se conservan 2 anos en el archivo de gestion y 8 aiios en el archivo central. Los procesos disciplinarios
tienen un tiempo de relencion minimo de (10) anos, contados a partir de la expedicion del auto de archivo o la resolucion que pone fin al proceso. Se consideran documentos
de conservacion total por poseer valores secundarios de caricter investigativo e historice que evidencian la ocurrencia de asuntos disciplinarios y las acciones desplepadas
por la entidad para prevenirlos, Se conservan en su soporte original. La digitalizacion se realizard de acuerdo al procedimiento establecido en la memoria descriptiva de las

Codificacién

Generales

Disposicion Final

OP: Dependencia

F: Fisico

AG: Archivo de Gestion

CT: Conservgsiéy Total

MT: Medio Técnico

SRt Serie documental

E: Electronico

AC: Archivo de Central

E: Eliminackn )

S: Seleccion

SB: Subserie

NOMBRE: SANDRA PATRICIA OSPINA VALENCIA

CARGO: SECRETARIA GENERAL

FECHA DE ELABORACION: 28 JULIO 2022




