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110 2 ACTAS
110 2 9 Actas de Comité Institucional de Coordinacion de 2 8 X Subserie documental que contiene informacion de las discusiones y decisiones tomadas por el comité, relacionadas con el funcionamiento del controt
Control Interno interno de la entidad. Articulo 2.2.21.1.5,Decreto 1083 de 2015, Se conservan 2 aios en el archivo de gestion y 8 anos en el archivo central. £l tiempe de
*Acta de comité P retencion se cuenta a partir de la fecha de la Gltima acta que se emita en la respectiva vigencia fiscal. Se consideran documentos de conservacién total
por poseer valores secundarios de caracter investigativo e histérico que, permiten evidenciar la gestion del control interno de la entidad encaminada al
*Comunicacion Oficial P cumplimineto de los propasitos institucionales. Se conservan en su soporte original. La digitalizacion se realizara de acuerdo al procedimiento establecido
en la memoria descriptiva de las tablas de retencion documental.
*Registro de asistencia P
110 6 CIRCULARES
110 6 2 Circulares Informativas X 2 3 X Subserie documental que contiene informacion generada por la dependencia para que los servidores de la entidad atiendan instrucciones especificas en
determinados asuntos de control interno. Se conserva 2 afios en Archivo de Gestion y 3 afios en Archivo Central. El tiempo de retencion se cuenta a partir
de la emision de la ultima circular de la respectiva vigencia fiscal. Se consideran documentos de eliminacién, por cuanto cumplida la finalidad para la cual
* Cireular informativa P se emiten, pierden su vigencia. La eliminacion se realizara de acuerdo a lo establecido en la memoria descriptiva de las tablas de retencion documental.
110 24 INFORMES
110 2 1 Informes Anuales Ejecutivos del Sistema de Control " 2 3 X Subserie documental en la que se registran los resultados anuales del Sistema de Control Interno de la entidad. Articulo 2.2.21.1.4,Decreto 1083 de 2015
Interno Se conservan 2 afos en el archivo de gestién y 8 afios en el archivo central. El tiempo de retencion se cuenta a partir de la fecha del dltimo informe en la
“Comunicacion Oficial P respectiva vigencia fiscal. Se consideran documentos de conservacian total por poseer valores secundarios de cardcter investigativo e historico que
evidencian la gestién y resultados del sistema de control interno de la entidad para el cumplimiento de su misionalidad. Se conservan en su soporte
*Acta de Reunion P original. La digitalizacidn se realizara de acuerdo al procedimiento establecido en la memoria descriptiva de las tablas de retencién documental.
“Informe P
110 24 3 Infarmes a Entes de Control X 2 8 X Subserie documental que contiene informacion requerida por los entes de control para conocer aspectos relacionados con el funcionamiento ¢= ia
ntidad. Se conservan 2 afos en el archivo de gestion y 8 afios en el archivo central. El tiempo de retencion se cuenta a partir de la fecha del dltmo
*Comunicacion Oficial P informe en larespectiva vigencia fiscal. Se consideran documentos de conservacion total por poseer valores secundarios de cardcter investigativo que
contienen informacion sobre en el manejo de recursos piblicos y las actuaciones de los funcionarios. Se conservan en su soporte original. Ls
%informe a entet decontrol P digitalizacion se realizara de acuerdo al procedimiento establecido en la memoria descriptiva de las tablas de retencion documental.
110 2 8 informes de‘Auditorls e Gesti6d de Calldad 2 8 X Subserie documental que contiene informacion detallada de las auditorias realizadas al sistema de gestion de calidad de la entidad, por parte d2 Ia
dependencia. Se conservan 2 anos en el archivo de gestion y 8 afios en el archivo central. El tiempo de retencion se cuenta a partir de la fecha de emision
*Comunicacion Oficial P del dltimo informe en la respectiva vigencia fiscal. Se consideran documentos de conservacion total por poseer valores secundarios de caracter
*Acta de reunion P investigativo e historico que evidencian el funcionamiento del sistema de gestion de calidad de la entidad para el cumplimiento de sus ejes misionales
frente al deporte, la educacion fisica y la recreacion. Se conservan en su soporte original. La digitalizacion se realizara de acuerdo al procedimisnto
*nforre P establecido en la memoria descriptiva de las tablas de retencion documental.
110 24 9 Informes de Auditorias Internas 2 8 X Subserie documental que contiene informacion de las auditorias realizadas por Control Interno para verificar el cumplimiento de actividades,
e e operaciones y tareas y, establecer los correctivos necesarios para el cumplimiento de las metas u objetivos de las dependencias de la entidad. Ley 87 de
Plan de Auditoria P ¢ M < i 5 ; < » , §s v
CormuricaclomOfeial B '1993. Se conservardn Z ant{s en s{xrthllvo de gesllorj y 8 afios en archivo central. El tle'n‘wpo de retencion se cuenta a partir del la fecha d'e erm.suon d_eI ul.hrw:
informe en la respectiva vigencia fiscal. Se consideran documentos de conservacion total por poseer valores secundarios de caracter investigativo =
‘Acta de Reunion de apertura de auditoria P histérico que evidencian los resultados de las auditorias realizadas y los correctivos introducidos para mejorar el desempefo institucional y cumplir sus
*Registro de asistencia P objetivos misionales, Se conservan en su soporte original. La digitalizacidn se realizara de acuerdo al procedimiento establecido en la memeria descriptiva
“Acta reunion de cierre de auditoria P de las tablas de retencién documental.
*Informe preliminar P
*Informe final P
*“Plan de mejoramiento P
110 2 12 Informes de Evaluacion Institucional por 2 s X Subserie documental que contiene los informes de evaluacion institucional realizada por control interno a las dependencias de la entidad. Se conservan
Dependenci 2 anos en archivo de gestion y 8 afios en archivo central. El tiempo de retencion se cuenta a partir de la fecha de emision del ultimo informe enla
*Comunicacion Oficial P respectiva vigencia fiscal. Se consideran documentos de conservacion permanente por contener informacion que evidencia la gestion institucional y tas
“Acta de reunion 3 acciones de mejora definidas para el cumplimiento de los objetivos misionales de la entidad. Se conservan en su soporte original. La digitalizacian se
realizara de acuerdo al procedimiento establecido en la memoria descriptiva de las tablas de retencion documental.
*Informe de evaluacién institucional P




110 24 13 Informes de Gestién 2 Subserie documental que contiene informacion de la gestion realizada por la Oficina de Control Interno en cumplimineto de sus funciones. Se consarvan!
. — 2 aios en el archivo de gestion y 8 aios en el archivo central. El tiempo de retencion se cuenta a partir de la fecha del dltimo infarme e la respectiva
*Comunicacion Oficial P . - . . . . . - B By
vigencia fiscal. Se consideran documentos de conservacion total que poseen valores secundarios de cardcter investigativo por contener informacion de la
¥Acta de reunion P gestion realizada por control interno para velar por el cumplimiento de los objetivos misionales de la entidad. Se conservan en su sopotte original. La
digitalizacion se realizara de acuerdo al procedimiento establecido en la memoria descriptiva de las tablas de retencién documental.
¥ Informe de Gestion de control interno P
Subserie documental donde se consolidan los Informes de evaluacion y seguimientao realizadas por la Oficina de Control Interno a las dependencias de |a
110 24 20 Informes de Seguimiento y Evaluacion 2 " . , £ " P ) I : aike
entidad. Se conservan 2 anos en el Archivo de Gestion y 8 aios en el Archivo Central. Los tiempos de retencion se cuentan a partir de la fecha del ltimo
*Comunicacion oficial P informe en la respectiva vigencial fiscal. Se consideran documentos de conservacion total por contener informacion de las actividades de evaluacidn y
segimiento realizadas por control interno para verificar el cumplimiento de las funciones atribuidas a la entidad. Se conservan en su soporte original. L3
*Acta de reunion digitalizacion se realizard de acuerdo al procedimiento establecido en fa memoria descriptiva de las tablas de retencion documental.
*Informe de seguimiento y evaluacion P
110 34 PLANES
5 6 P de Accié 2 Subserie documental que refleja las metas y objetivos que se fijan anualmente en la dependencia. Se conserva 2 afios en archivo de gestion y 3 afios en
anes de Accién . i i N S W -
archivo central. El tiempo de retencion se cuenta a partir de la fecha de actualizacion del plan en la respectiva vigencia fiscal. Son documentos que &l
terminar su valor primario se eliminan porque se compilan en la subserie planes de accion institucional de la Oficina de Planeacian. La eliminacion s=
*Plan de accion P realizara de acuerdo al procedimiento establecido en la memoria descriptiva de las tablas de retencion documental.
110 34 8 Planes de Auditoria 2 Subserie documental que contiene infrmacion de los planes de auditoria formulados por la Oficina de Control Interno , con la lmahd:?:l de cozmcer,
evaluar y establecer acciones de mejora para el cumplimiento de los objetivos institucionales. Se canservan 2 afios en el Archivo de Gestion y 8 afios en
Plan de Auditoria P el Archivo Central. El tiempo de retencién se cuenta a partir de la fecha de elaboracion del plan en la respectiva vigencia fiscal. Se consideran
*Comunicacion oficial P documentos de conservacion total por poseer valores secundarios de cardcter historico e investigativo que evidencian la gestion de la entidad en
*Acta de auditoria P cumplimiento de sus objetivos misionales. Se conservan en su soporte original. La digitalizacion se realizara de acuerdo al procedimiento establecido en ia
memoria descriptiva de las tablas de retencion documental,
*Informe final de auditoria. P
% Subserie documental que contiene informacion de las acclones y estrategias definidas para atender las oportunidades de mejora identificadas en las
110 34 17 Planes de Mejoramiento Institucional 2 T i < § = i i = i
auditorias internas y en los hallazgos evidenciados por los organismos de control. Se conservan 2 afios en el archivo de gestion y 8 anos en el archivo;
*Informe de auditoria P central, El tiempo de retencion se cuenta a partir de la fecha de elaboracion del plan en la respectiva vigencia fiscal. Se consideran documentos dz|
- - conservacion total por poseer valores secundarios de cardcter investigativo e histdrico que evidencian las acciones realizadas por la entidad para &l
*Plan de mejoramiehto P : " o G X i L s s b s s oo ok
mejoramiento de su desempeno institucional para el cumplimiento de los objetivos misionales. Se conservan en su soporte original. La digitalizacidn s
*Acta de reunion P realizara de acuerdo al procedimiento establecido en la memaoria descriptiva de las tablas de retencion documental,
*Informe de seguimiento al plan de mejoramiento P
Serie documental que contiene informacion de los reportes de avance a la gestion, orientados a la medicion del desempefo institucional, cen!
110 46 REPORTES DE AVANCE A LA GESTION ~ FURAG 2 " g & . - 3 % ¢ N
fundamento en el modelo integrado de planeacon y gestién. Se conservan 2 anos en el archivo de gestion y 8 afios en el archivo central, El tiempo d2|
*Reporte de avance a la gestion P retencion se cuenta a partir de fa fecha del reporte en la respectiva vigencia fiscal. Se consideran documentos de eliminacion por cuanto generan
*Informe de seguimiento formulario Gnico de informacion util para la entidad en un momento determinado, luego del cual no genera implicaciones futuras. La eliminacién se realizard de acuerdo
reportes y avances de gestion - FURAG procedimiento establecido en la memoria descriptiva de las tablas de retencion documental,
*Cerlificacion de reporte de avance a la gestion — P
FURAG.
CONVENCIONES
Codificacién Generales Disposicién Final

OP: Dependencia

F: Fisico

|AG: Afchivo de Gestion

CT: Conservacion Total IMT: Medio Técnico

SR: Serie documental
5B: Subserie

E: Electronico

lAC: Archivo de Central

E: Eliminagidi™y IS: Seleccion

NOMBRE: SANDRA PATRICIA OSPINA VALENCIA

CARGO: SECRETARIA GENERAL
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