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100 3 ACTOS ADMINISTRATIVOS Subserie documental que contiene informacion relacionada con las resoluciones emitidas por la Gerencia, para regular los asuntos administrativos de la entidad. Se
100 3 2 Resoluciones 2 8 X X conserva 2 afios en archivo de gestion y 8 afios en archivo de central. El tiempo de retencion se cuenta a partir de la fecha de la dltima resolucidn expedida en la
vigencia fiscal respectiva. Se consideran documentos de conservacion permanente, por contener informacién que  refleja la historia institucional a través de las decisiones
* Resoluci P administrativas tomadas por la Gerencia. Se conservan en su soporte original. La digitalizacién se realizara de acuerdo al procedimiento establecido en la memoria
esolucion e
descriptiva de las tablas de retencion documental.
100 6 CIRCULARES
. Subserie documental que contiene informacién de instrucciones generadas por la gerencia de la entidad, para precisar y definir asuntos especificos relacionados con las
100 6 1 Circulares Dispositivas 2 8 X X find . = 3 v = ’ 3 A ¢ feis e .
unciones de la entidad. Se conserva 2 afios en archivo de gestion y 8 afios en archivo central. El tiempo de retencion se cuenta a partir de la emision de la Gltima circular de
la respectiva vigencia fiscal. Se considean documentos de conservacion total por contener informacién que evidencia el estilo de administracion de la entidad a través del
tiempo para cumplimiento de su misionalidad. Se conservan en su soporte original. La digitalizacion se realizard de acuerdo al procedimiento establecido en la memoria
* Circular dispositiva P descriptiva de las tablas de retencién documental
100 6 2 Circulares Informativas 2 3 X Subserie Documental que contiene informacion generada por la gerencia para que los servidores de la entidad atiendan instrucciones especificas en determinados asuntos
de caracter administrativo. Se conserva 2 afios en Archivo de Gestion y 3 afios en Archivo Central. El tiempo de retencidn se cuenta a partir de la emision de la dltima
circular en la respectiva vigencia fiscal. Se consideran documentos de eliminacion, por cuanto cumplida la finalidad para la cual se emiten, pierden su vigencia. La
* Circular informativa P eliminacion se realizard de acuerdo a lo establecido en la memoria descriptiva de las tablas de retencién documental.
100 24 INFORMES
100 24 2 Informes de Junta Directiva 2 8 X X Subserie documental que contiene informacion de la gestion realizada por la Junta Directiva de la entidad en ejercicio de sus funciones. Se conservan 2 afios en archivo de
gestion y 8 afios en archivo central. El tiempo de retencion se cuenta a partir de la fecha del dltimo informe generado en la respectiva vigencia fiscal. Se consideran!
documentos de conservacion total por contener informacion que da cuenta del desarrollo de la misionalidad de la entidad a través de la gestion realizada por la su maximo
. N organismo. Se conservaran en su soporte original. La digitalizacion se realizara de acuerdo al procedimiento establecido en la memoria descriptiva de las tablas de
* Informe a junta directiva P oo
retencion documental.
100 24 13 Informes de Gestion 2 8 X X Subserie documental que contiene informacion de la gestion realizada por la gerencia en cumplimiento de sus funciones. Se conserva 2 afios en archivo de gestion y 8 anos
*Informie de gestién P en archivo central. El tiempo de retencién se cuenta a partir de la fecha del dltimo informe generado en la respectiva vigencia fiscal. Se consideran documentos de!
conservacion total que poseen valores secundarios de caracter investigativo e histérico que contienen informacion de la gestion administrativa adelantada por la gerencia
para cumplimiente de los propdsitos misionales relacionados con el deporte, la educacidn fisica y la recreacion. Se conservan en su soporte original. La digitalizacion se
realizara de acuerdo al procedimiento establecido en la memoria descriptiva de las tablas de retencion documental.
*Comunicacon oficial P
100 24 16  [Informes de Rendicion de Cuentas 2 8 X X Subserie documental que contiene los informes de rendicion de cuentas presentados por la gerencia en cumplimiento de la Ley 1757 de 2015, Se conserva 2 afios en
*Comunicacion oficial P archivo de gestién y 3 afios en archivo central. El tiempo de retencién se cuenta a partir de la fecha de emision del informe en la respectiva vigencia fiscal. Se consideran
documentos de conservacion total por poseer valores secundarios de caracter investigativo e histrico que evidencian la rendicion de cuentas de la entidad a la ciudadania
para dar a conocer la gestion institucional y cumplimiento de propdsitos misionales, Se conservan en su soporte original. La digitalizacion se realizara de acuerdo 3!
*Informe de rendicion de cuentas P procedimiento establecido en la memoria descriptiva de las tablas de retencion documental.
100 34 PLANES
Subserie documental que refleja las metas y objetivos que se fijan anualmente en la dependencia. Se conserva 2 afios en archivo de gestion y 3 afios en archivo central. B
100 34 6 Planes de Accion 2 3 X tiempo de retencion se cuenta a partir de la fecha de actualizacion del plan en la respectiva vigencia fiscal. Son documentos que al terminar su valor primario se eliminan
porque se compilan en la subserie planes de accidn institucional de la Oficina de Planeacion. La eliminacion se realizara de acuerdo al procedimiento establecido en la
. . memoria descriptiva de las tablas de retencién documental.
Plan de accion P
CONVENCIONES
Codificacién Generales Disposicién Final
OP: Dependencia F: Fisico AG: Archivo de Gestion CT: Conservacion Total MT: Medio Técnico
SR: Serie documental E: Electronico AC: Archivo de Central E: EI@l?acién S: Seleccion
SB: Subserle s
RESPONSABKE DESESTIODHIOCUMENTAL
Firma:

NOMBRE: SANDRA PATRICIA OSPINA VALENCIA

CARGO: SECRETARIA GENERAL

FECHA DE ELABORACION: 28 JULIO 2022




