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INSTITUTO DEL DEPORTE, LA EDUCACION FiSICA Y LA RECREACION DEL VALLE DEL CAUCA - INDERVALLE CODIGO FO-220-047
SISTEMA DE GESTION VERSION 1
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL FECHA DE APROBACION 30/06/2020

ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO DEL DEPORTE, LA EDUCACION FiSICA Y LA RECREACION DEL VALLE DEL CAUCA -

OFICINA PRODUCTORA: SISTEMAS

INDERVALLE

CODIGOS TIPO TIEMPO DE DISPOSICION FINAL
SERIE, SUBSERIE Y Y TIPOS DOCUMENTALES SOPORTE | RETENCION PROCEDIMIENTO TRD
oP SR SB F E AG AC CcT E MT S
320 2 ACTAS
320 2 27 |Actas de Reunion de Sistemas X 2 3 X Subserie que desarrolla valor primario, que permite evidenciar las reuniones del area
para temas internos. El tiempo de retencidn en el archivo de gestidon se cuenta a partir
* Convocatoria a Comité con agenda de que se cierra, suscribe o aprueba la respectiva acta por los miembros participantes.
Transcurrido el tiempo de retencidn en el Archivo de Gestidn y en el Archivo Central,
* Acta con registro de asistencia se eliminardn los documentos fisicos originales en cumplimiento al Articulo 2.8.2.2.5
del Decreto 1080 de 2015 y con la aprobacién del Comité Institucional de Gestién y
* Oficios remisorios Desempefio.
320 14 CONTROLES
320 14 2 Controles de Backup X X 2 8 X X Subserie con valor secundario que refleja el respaldo de la informacién generada por
Indervalle. El tiempo de retencidn en el archivo de gestion se cuenta a partir de la
generacion del backup. Transcurrido el tiempo de retencién en el Archivo de Gestién |
* Formato registro de Backup en el Archivo Central los documentos originales fisicos y electrénicos se conservaran
permanentemente segun el articulo 19 paragrafo 2 de la Ley 594 de 2000 y se realizard
proceso de digitalizacion de los que sean fisicos segun el articulo 16 del Acuerdo 02 de
* Bitacora de copias de seguridad 2014 vy la circular 05 de 2012 del AGN. Los electrénicos se almacenardn en el
repositorio correspondiente. Estos documentos seran objeto de transferencia
secundaria al Archivo General de la Nacién, en la aprobacion del Comité Institucional
* Relacién de CD entregados a las areas de Gestién y Desempefio.
320 23 HISTORIALES
320 23 3 Historiales de equipos tecnolégicos X X 2 8 X Subserie que desarrolla valor primario y que refleja el historial de los equipos
K - tecnoldgicos adquiridos en Indervalle. El tiempo de retencidn en el archivo de gestion
* Ficha técnica ) ) . L .
se cuenta a partir de que se . Transcurrido el tiempo de retencién en el Archivo de
* Requerimiento especial de software y hardware Gestion y en el Archivo Central, se eliminardn los documentos originales en
. T cumplimiento al Articulo 2.8.2.2.5 del Decreto 1080 de 2015, por destruccién fisica o
Solicitud de soporte técnico . L N s T
borrado seguro de la informacién y con autorizacién del Comité Institucional de
* Oficio autorizacion de baja Gestién y Desempefio.
320 25 INFORMES
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Subserie que desarrolla valor primario y que refleja la gestion de area. El tiempo de
320 25 10 |Informes de Gestién X 2 3 X retencion se cuenta a partir de la elaboracién y entrega del informe. Transcurrido el
tiempo de retencidn en el Archivo de Gestidn y en el Archivo Central, se eliminaran los
documentos originales en cumplimiento al Articulo 2.8.2.2.5 del Decreto 1080 de
* Informes de gestién de Sistemas 2015, por destruccién fisica, con la aprobaciéon del Comité Institucional de Gestion y
Desempefio.
320 28 INVENTARIOS
X L. Subserie con valor primario que refleja la gestion de consolidacion y administracion de
320 28 2 Inventarios de Infraestructura Tecnoldgica X X 2 8 X . . ) - . .
los inventarios de hardware, dispositivos de la infraestructura de sistemas de
Indervalle. El tiempo de retencidn en el archivo de gestidn se cuenta a partir de que
. . se realiza el respectivo inventario, se cierra anualmente y es actualizado con una nueva
* Listado de Inventario L ) ) L . - .
version. Transcurrido el tiempo de retencidn en el Archivo de Gestidn y en el Archivo
Central, se eliminaran los documentos originales en cumplimiento al Articulo 2.8.2.2.5
. d bio d . del Decreto 1080 de 2015, por destruccion fisica o borrado seguro de la informacion
ctas de entrega y cambio de equipos con autorizacion del Comité Institucional de Gestidon y Desempefio.
320 32 PLANES
. . Subserie con valor secundario que refleja los soportes de la gestion de politicas y
320 32 10  [Planes de Seguridad Informatica X X 2 3 X X reglamentos de seguridad de la informacion desde su elaboracion hasta su ejecucion.
El tiempo de retencidn en el archivo de gestidon se cuenta a partir de que se ejecuta,
presenta y cierra el plan correspondiente. Transcurrido el tiempo de retencion en el
*p| Archivo de Gestion y en el Archivo Central los documentos originales se conservaran
an permanentemente segun el articulo 19 paragrafo 2 de la Ley 594 de 2000 y se realizara
proceso de digitalizacion a los documentos fisico, segun el articulo 16 del Acuerdo 02
de 2014 vy la circular 05 de 2012 del AGN. Estos documentos serdn objeto de
. transferencia secundaria al Archivo General de la Nacidn, con la aprobacién del Comite
*Seguimiento al Plan o -~ R
Institucional de Gestién y Desempefio.
CONVENCIONES
Codificacion Generales Disposicion Final
OP: Dependencia F: Fisico AG: Archivo de Gestion CT: Conservacion Total MT: Medio Técnico
SR: Serie documental E: Electrénico AC: Archivo de Central E: Eliminacion S: Seleccion
SB: Subserie
RESPONSABLE DE GESTION DOCUMENTAL
NOMBRE: ZORAIDA CASTILLO CARDOZO
-7 R & \ A\ _
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