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INDERVALLE

Instituto del Deporta. la
Ia Recreacson del Valle del Cauca

INSTITUTO DEL DEPORTE, LA EDUCACION FiSICA Y LA RECREACION DEL VALLE DEL CAUCA - INDERVALLE CODIGO FO-220-047
SISTEMA DE GESTION VERSION 1
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL FECHA DE APROBACION 30/06/2020

ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO DEL DEPORTE, LA EDUCACION FiSICA Y LA RECREACION DEL VALLE DEL CAUCA - INDERVALLE

OFICINA PRODUCTORA: PRESUPUESTO

CODIGOS TIPO TIEMPO DE DISPOSICION FINAL
SERIE, SUBSERIE Y Y TIPOS DOCUMENTALES SOPORTE | RETENCION PROCEDIMIENTO TRD
oP SR SB F E AG AC CcT E MT S
350 2 ACTAS
350 2 24  |Actas de Reunién de Presupuesto X 2 3 X Subserie que desarrolla valor primario, que permite evidenciar las reuniones del drea
para temas internos. El tiempo de retencidn en el archivo de gestidon se cuenta a partir
* Convocatoria a Comité con agenda de que se cierra, suscribe o aprueba la respectiva acta por los miembros participantes.
Transcurrido el tiempo de retencién en el Archivo de Gestidn y en el Archivo Central,
* Acta con registro de asistencia se eliminardn los documentos fisicos originales en cumplimiento al Articulo 2.8.2.2.5
del Decreto 1080 de 2015 y con la aprobacion del Comité Institucional de Gestion y
* Oficios remisorios Desempefio.
350 4 ANTEPROYECTO DE PRESUPUESTO X 2 8 X X Serie con valor secundario que refleja la proyeccion detallada de las diferentes partidas
* Anteproyecto presupuestales de cada vigencia fiscal. El tiempo de retencidn en el archivo de gestion
se cuenta a partir de que se cierra el ciclo proyectado y la ejecucidén presupuestal
* Circulares Internas y Externas planeada. Transcurrido el tiempo de retencidn en el Archivo de Gestidn y en el Archivo
Central los documentos originales se conservardn permanentemente segun el articulo
* Documentos Técnicos de Presupuesto 19 paragrafo 2 de la Ley 594 de 2000 y se realizara proceso de digitalizacién segun el
articulo 16 del Acuerdo 02 de 2014 vy la circular 05 de 2012 del AGN. Estos documentos
* Comunicaciones seran objeto de transferencia secundaria al Archivo General de la Nacién, con la
* Reporte a la Gobernacion del Valle del Cauca aprobacion del Comité Institucional de Gestidon y Desempefio.
350 8 CERTIFICADOS
350 8 2 Certificados de Disponibilidad Presupuestal X 2 8 X Subserie que desarrolla valor primario y que refleja la gestion de emision de los
* Solicitud de Certificado de Disponibilidad certificados que acreditan la disponibilidad presupuestal. El tiempo de retencién en el
Presupuestal archivo de gestién se cuenta a partir del momento en que se genera y registra el
* Certificado de Disponibilidad Presupuestal certificado. Transcurrido el tiempo de retencion en el Archivo de Gestion y en el
Archivo Central, se eliminaran los documentos fisicos originales en cumplimiento al
*Adiciones Articulo 2.8.2.2.5 del Decreto 1080 de 2015 y con la aprobacién del Comité
*Liberaciones Institucional de Gestion y Desempefio.
- L. Subserie que desarrolla valor primario y que refleja la gestion de movimientos
350 8 5 Certificados de Movimientos Presupuestales X 2 8 X . L . -
presupuestales de Indervalle. El tiempo de retencidn en el archivo de gestion se
cuenta a partir del momento en que se genera y registra el nuevo certificado.
* Oficio solicitud de movimiento presupuestal Transcurrido el tiempo de retencién en el Archivo de Gestidn y en el Archivo Central,
se eliminardn los documentos fisicos originales en cumplimiento al Articulo 2.8.2.2.5
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. . del Decreto 1080 de 2015 y con la aprobacion del Comité Institucional de Gestion vy,
* Acto Administrativo =
Desempefnio.
350 25 INFORMES
Subserie con valor secundario que refleja los informes que se rinde a entes externos
de control por parte del grupo de Presupuesto. El tiempo de retencion en el archivo de
350 25 1 Informes Entes de Control X 2 3 X X , porp g P P o P ., )
gestion se cuenta a partir de la fecha de terminacion y remisién del informe al ente
solicitante. Transcurrido el tiempo de retencidon en el Archivo de Gestion y en el
Archivo Central los documentos originales se conservaran permanentemente segun el
articulo 19 parédgrafo 2 de la Ley 594 de 2000 y se realizard proceso de digitalizacidn
segun el articulo 16 del Acuerdo 02 de 2014 vy la circular 05 de 2012 del AGN. Estos
* Informes a entes de control . . . . . -
documentos serdn objeto de transferencia secundaria al Archivo General de la Nacion,
con la aprobacién del Comité Institucional de Gestion y Desempefio.
350 25 9  (Informes de Ejecucion Presupuestal X 2 8 X X Subserie que desarrolla valor secundario y refleja la ejecucién del gasto segin lo
planeado de acuerdo a los compromisos y obligaciones en cada vigencia anual. El
* Informes de ingresos : i . . : : ] -
tiempo de retencidn en el archivo de gestion se cuenta a partir del cierre de la vigencia
anual con los informes presentados durante la misma. Transcurrido el tiempo de
* Informes de gastos L . L . -
retencién en el Archivo de Gestion y en el Archivo Central los documentos fisicos
originales se conservaran permanentemente segun el articulo 19 paragrafo 2 de la Le
* Informes a Junta Directiva & ) ,p L g . . parag Y
594 de 2000 y se realizara proceso de digitalizacion segun el articulo 16 del Acuerdo 02
* Informes a Secretaria de Hacienda de 2014 vy la circular 05 de 2012 del AGN. Estos documentos serdn objeto de
Departamental transferencia secundaria al Archivo General de la Nacidn, con la aprobacién del Comité
* Informes a la Gerencia Institucional de Gestion y Desempefio.
350 25 10 |Informes de Gestion X 2 3 Subserie que desarrolla valor primario y que refleja la gestién de area. El tiempo de
retencion se cuenta a partir de la elaboracién y entrega del informe. Transcurrido el
- L
Indicadores de Gestion tiempo de retencién en el Archivo de Gestidn y en el Archivo Central, se eliminaran los
* Mapa de Indicadores documentos originales en cumplimiento al Articulo 2.8.2.2.5 del Decreto 1080 de
2015, por destruccién fisica, con la aprobacion del Comité Institucional de Gestion y
* Mapa de Riesgos Desempefio.
350 32 PLANES
350 32 9 Planes de Mejoramiento Institucional X 2 3 X X Subserie con valor secundario que refleja las actividades de planeacién que permitan
consolidar las acciones de mejora en el Grupo de Presupuesto. El tiempo de retencidn
* Actas de Mesa de Trabajo en el archivo de gestidon se cuenta a partir de la terminacidn del respectivo plan y ciclo
de mejora y se presentan sus resultados. Transcurrido el tiempo de retencién en el
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. . Archivo de Gestion y en el Archivo Central los documentos originales se conservaran
* Plan de mejoramiento , . . N
permanentemente segun el articulo 19 paragrafo 2 de la Ley 594 de 2000 y se realizard
proceso de digitalizacion segun el articulo 16 del Acuerdo 02 de 2014 vy la circular 05 de
* Comunicaciones 2012 del AGN. Estos documentos serdn objeto de transferencia secundaria al Archivo
General de la Nacidén vy con la aprobacién del Comité Institucional de Gestién y
* Acciones correctivas y de mejora Desempefio.
CONVENCIONES
Codificacion Generales Disposicion Final
OP: Dependencia F: Fisico AG: Archivo de Gestion CT: Conservacién Total MT: Medio Técnico
SR: Serie documental E: Electrénico AC: Archivo de Central E: Eliminacion S: Seleccion
SB: Subserie

RESPONSABLE DE GESTION DOCUMENTAL

NOMBRE: ZORAIDA CASTILLO CARDOZO

CARGO: SECRETARIA GENERAL
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