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Inslituto del Deporta. la Educacion Fisicay
Ia Recreacson del Valle del Cauca

INSTITUTO DEL DEPORTE, LA EDUCACION FiSICA Y LA RECREACION DEL VALLE DEL CAUCA - INDERVALLE CODIGO FO-220-047
SISTEMA DE GESTION VERSION 1
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL FECHA DE APROBACION 30/06/2020

ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO DEL DEPORTE, LA EDUCACION FiSICA Y LA RECREACION DEL VALLE DEL CAUCA - INDERVALLE

OFICINA PRODUCTORA: CONTROL INTERNO

CODIGOS TIPO TIEMPO DE DISPOSICION FINAL
SERIE, SUBSERIE Y Y TIPOS DOCUMENTALES SOPORTE | RETENCION PROCEDIMIENTO TRD
oP SR SB F E AG AC CcT E MT S
210 3 ACTAS
210 3 3 ::tz:ri(:(j(:rr::fn;nstltucnonaI de Coordinacién X 2 8 X X Subserie con valor secundario que refleja las evidencias de las reuniones y decision
que se toman en el comité de control interno de Indervalle. El tiempo de retencion en
* Convocatoria a Comité con agenda. el archivo de gestién se cuenta a partir de que se cierra, suscribe y socializa la
respectiva acta. Transcurrido el tiempo de retencidn en el Archivo de Gestidn y en el
* Acta con registro de asistencia Archivo Central los documentos originales se conservardn permanentemente segun el
articulo 19 pardgrafo 2 de la Ley 594 de 2000 y se realizard proceso de digitalizacion
* Anexos segun el articulo 16 del Acuerdo 02 de 2014 vy la circular 05 de 2012 del AGN. Estos
documentos serdn objeto de transferencia secundaria al Archivo General de la Nacion,
* Oficios remisorios con la aprobacién del Comité Institucional de Gestion y Desempefio.
210 3 21  |Actas de Reunidon de Control Interno X 2 5 X Subserie que desarrolla valor primario, que permite evidencias las reuniones del area
I - para temas internos. El tiempo de retencidn en el archivo de gestidon se cuenta a partir
* Convocatoria a Comité con agenda. . ) . .
de que se cierra, suscribe o aprueba la respectiva acta por los miembros encargados.
* Acta con registro de asistencia Transcurrido el tiempo de retencién en el Archivo de Gestidn y en el Archivo Central,
* Anexos se eliminaran los documentos fisicos originales en cumplimiento al Articulo 2.8.2.2.5
del Decreto 1080 de 2015 y con la aprobacion del Comité Institucional de Gestion y
* Oficios remisorios Desempefio.
210 3 ACTOS ADMINISTRATIVOS
Subserie que desarrolla valor primario que evidencia la reglamentacién interna de tipo
210 3 2 Circulares Informativas X 2 8 X informativo para el funcionamiento del Area de control Interno. El tiempo de retencién
en el archivo de gestion se cuenta a partir de la fecha en que se socializa y publica.
Transcurrido el tiempo de retencién en el Archivo de Gestidn y en el Archivo Central,
se eliminaran los documentos fisicos originales en cumplimiento al Articulo 2.8.2.2.5
* Circular del Decreto 1080 de 2015 y con la aprobacion del Comité Institucional de Gestion y
Desempefio.
Subserie que desarrolla valor primario que evidencia la informacion interna de cultura
210 6 BOLETINES X 2 8 X emitida al persona de Indervalle. El tiempo de retencién en el archivo de gestién se
cuenta a partir de la fecha en que se socializa y publica. Transcurrido el tiempo de
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retencién en el Archivo de Gestion y en el Archivo Central, se eliminaran los
* Boletin de Fomento de la Cultura del Riesgo y el documentos fisicos originales en cumplimiento al Articulo 2.8.2.2.5 del Decreto 1080
Auto Control de 2015 y con la aprobacién del Comité Institucional de Gestién y Desempefio.
210 22 EVALUACIONES
210 22 1 Evaluaciones a Auditores Internos X 2 3 X Subserie que desarrolla valor primario que refleja las evaluaciones que se realizan a los
auditores internos de Indevalle. El tiempo de retencién en el archivo de gestion se
. o cuenta a partir de la fecha en que se socializa y publica. Transcurrido el tiempo de
* Listado Maestro de Auditorias - . - . L
retencion en el Archivo de Gestién y en el Archivo Central, se eliminaran los
documentos fisicos originales en cumplimiento al Articulo 2.8.2.2.5 del Decreto 1080
* Resultado de Evaluaciones de 2015 y con la aprobacién del Comité Institucional de Gestion y Desempefio.
210 25 INFORMES
Subserie con valor secundario que evidencia los informes que se rinden a entes de
control por parte de Control Interno. El tiempo de retencién en el archivo de gestion
210 25 1 Informes a Entes de Control X 2 3 X X porp . L P o . g.
se cuenta a partir de la fecha de remision al ente solicitante. Transcurrido el tiempo
de retencion en el Archivo de Gestion y en el Archivo Central los documentos
originales se conservaran permanentemente segun el articulo 19 paragrafo 2 de la Ley
594 de 2000 y se realizara proceso de digitalizacion segun el articulo 16 del Acuerdo 02
de 2014 vy la circular 05 de 2012 del AGN. Estos documentos seran objeto de
*Informe a Entes de Control . . . L L
transferencia secundaria al Archivo General de la Naciéon y con la aprobacion del
Comité Institucional de Gestion y Desempefio.
Subserie con valor secundario que evidencia los informes que se rinden a entes de
externos por parte de Control Interno. El tiempo de retencion en el archivo de gestidn
210 25 2 Informes a Entes Externos X 2 3 X X porp : L, P . X g'
se cuenta a partir de la fecha de remision al ente solicitante. Transcurrido el tiempo
de retencion en el Archivo de Gestion y en el Archivo Central los documentos
originales se conservaran permanentemente segun el articulo 19 paragrafo 2 de la Ley
594 de 2000 y se realizara proceso de digitalizacién segun el articulo 16 del Acuerdo 02
de 2014 vy la circular 05 de 2012 del AGN. Estos documentos serdn objeto de
*Informe a Entes externos . . . L. L.
transferencia secundaria al Archivo General de la Nacién y con la aprobacion del
Comité Institucional de Gestion y Desempefio.
210 25 5 Informes de Auditorias Internas X 2 3 X X Subserie con valor secundario que refleja los informes que elabora la oficina de
. Control interno segun las auditorias efectuadas en las respectivas areas. El tiempo de
* Plan de auditoria . . L . S
retencién en el archivo de gestién se cuenta a partir de la fecha de terminacion y
* Acta de apertura socializacién del informe en el area respectiva. Transcurrido el tiempo de retencién en
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. el Archivo de Gestion y en el Archivo Central 10s documentos originales se conservaran
* Informe Preliminar , . ‘ o
permanentemente segun el articulo 19 paragrafo 2 de la Ley 594 de 2000 y se realizara
* Derecho de contradiccion proceso de digitalizacion segun el articulo 16 del Acuerdo 02 de 2014 vy la circular 05 de
* Acta de di 2012 del AGN. Estos documentos seran objeto de transferencia secundaria al Archivo
cta de cierre ) L L i -
General de la Nacion, con la aprobacion del Comité Institucional de Gestion vy,
* Informe final Desempefio.
210 25 7 Informes de Cumplimiento Normativo X 2 3 X X

* Informe de austeridad del gasto

* Informe de seguimiento a la publicacién de los
contratos en el SECOP

* Informe de seguimiento al Plan Anual de
Adquisiciones de Bienes y Servicios

* Informe de cumplimiento del mejoramiento
archivistico, organizacion del sistema de gestion
de calidad.

* Informe de Control Interno Contable

* Informe de seguimientos al Mapa de Riesgos,
Indicadores y Plan de Accion.

TTToTTeE Uc STEUNTIITTITU d TaS TUTTCTOTIES UTT

Comité de Conciliaciones, verificacion y acciones

*Informe de seguimiento al Plan Anticorrupciony
de atencion al ciudadano.

* Informe de Seguimiento a la ley de
Transparencia

* Informe pormenorizado de Control Interno

* Informe de Seguimiento sobre PQRS

*Informe de seguimiento de procesos
disciplinarios

* Informe de seguimiento y evaluacion al SIGEP.

* Informe ejecutivo anual del sistema de control
interno de cada vigencia.

* Informe de Derechos de autor y software

* Informe de evolucién de Control Interno
Contable (Anual)

* Informe de evaluacidn institucional por
dependencias.

Subserie con valor secundario que refleja los informes de cumplimento normativo que
elabora la oficina de Control Interno. El tiempo de retencion en el archivo de gestidn
se cuenta a partir de la fecha de terminacién y socializacion del informe en el area
respectiva. Transcurrido el tiempo de retencién en el Archivo de Gestién y en el
Archivo Central los documentos originales se conservaran permanentemente segun el
articulo 19 parégrafo 2 de la Ley 594 de 2000 y se realizard proceso de digitalizacidn
segun el articulo 16 del Acuerdo 02 de 2014 vy la circular 05 de 2012 del AGN. Estos
documentos serdn objeto de transferencia secundaria al Archivo General de la Nacion,
con la aprobacién del Comité Institucional de Gestion y Desempefio.
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* Informe de arqueo de Caja Menor
Subserie que desarrolla valor primario, que permite evidenciar los informes del area
210 25 10 |Informes de Gestion X 2 3 para temas internos. El tiempo de retencidn en el archivo de gestidon se cuenta a partir
de que se cierra, suscribe o aprueba la respectiva acta por los miembros encargados.
Transcurrido el tiempo de retencidn en el Archivo de Gestidn y en el Archivo Central,
se eliminardn los documentos fisicos originales en cumplimiento al Articulo 2.8.2.2.5
* Informe de Gestion del Decreto 1080 de 2015 y con la aprobacion del Comité Institucional de Gestion y
Desempefio.
210 32 PLANES
Subserie con valor secundario que refleja los planes de accidn de la oficina de Control
210 EY 5 Planes de Accién X 2 3 X X Interno. El tiempo de retencidn en el archivo de gestidn se cuenta a partir de la
terminacion del respectivo plan y ciclo de mejora y se presentan sus resultados.
Transcurrido el tiempo de retencién en el Archivo de Gestidn y en el Archivo Central
los documentos originales se conservaran permanentemente segun el articulo 19
paragrafo 2 de la Ley 594 de 2000 y se realizard proceso de digitalizacion segun el
articulo 16 del Acuerdo 02 de 2014 vy la circular 05 de 2012 del AGN. Estos documentos
* Plan de acci6n de Control Interno seran objeto de transferencia secundaria al Archivo General de la Nacién, con la
aprobacion del Comité Institucional de Gestidon y Desempefio.
Subserie con valor secundario que refleja las actividades de planeacion que permitan
210 32 9 Planes de Mejoramiento Institucional X 2 3 X X consolidar acciones de mejora en las dependencias que conforman Indervalle. El
tiempo de retencion en el archivo de gestién se cuenta a partir de la terminacién del
respectivo plan y ciclo de mejora una vez validados los resultados. Transcurrido el
* Informe de seguimiento Planes de tiempo de retencion en el Archivo de Gestidn y en el Archivo Central los documentos
mejoramiento interno originales se conservardn permanentemente segun el articulo 19 paragrafo 2 de la Ley
594 de 2000 y se realizara proceso de digitalizacion segun el articulo 16 del Acuerdo 02
de 2014 vy la circular 05 de 2012 del AGN. Estos documentos serdn objeto de
* Informe de seguimiento Planes de transferencia secundaria al Archivo General de la Nacidn, con la aprobacion del
mejoramiento externo Comité Institucional de Gestion y Desempefio.
210 35 PROGRAMAS
Subserie con valor secundario que refleja las actividades para las auditorias internas.
210 35 2 Programas Anuales de Auditoria X 2 3 X X El tiempo de retencion en el archivo de gestion se cuenta a partir de que se presentay
cierra el plan correspondiente. Transcurrido el tiempo de retencién en el Archivo de
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* Acta d bacis te del Comité Gestion y en el Archivo Central los documentos originales se conservaran
| tc'ta .e aplr;) zzaon(;)or P?r Z f: tonrlnl et permanentemente segun el articulo 19 paragrafo 2 de la Ley 594 de 2000 y se realizard
nstitucional de Loordinacion de Lontrof Interno proceso de digitalizacion segun el articulo 16 del Acuerdo 02 de 2014 vy la circular 05 de
2012 del AGN. Estos documentos serdn objeto de transferencia secundaria al Archivo
* Programa Anual de Auditorias General de la Nacién y con la aprobacién del Comité Institucional de Gestion y
Desempefio.
CONVENCIONES
Codificacion Generales Disposicion Final
OP: Dependencia F: Fisico AG: Archivo de Gestion CT: Conservacién Total MT: Medio Técnico
SR: Serie documental E: Electrénico AC: Archivo de Central E: Eliminacion S: Seleccion
SB: Subserie
RESPONSABLE DE GESTION DOCUMENTAL
NOMBRE: ZORAIDA CASTILLO CARDOZO
CARGO: SECRETARIA GENERAL Firma: Z el :’ &l\\: é,ébﬁo .
FECHA DE ELABORACION: 30 de Junio de 2020
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